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 تمهيد. ١

عي  المعلومات ةلى  للحصااو  طلبة جامعة العلوم التطبيقيةيهدف كتيب الطالب إلى مساااةدجم عي  
، كما أنه يتضااام  ومبادئهاالجامعة وقيمها ورساااالة كتيب رؤية اليقدم  .الجامعيةطوا  مسااا     اللازمة

البكالوريوس أو درجة  ، سااااااوال كاة لدرجةالمسااااااتعدي  مع  تهامعلومات هامة يجب ةلى عي  الطلبة 
لهدف التخ ج أو ما بعد التخ ج. تشااااااااااااما هال المعلومات القوانا واللوائ  وا ج الات الماجساااااااااااات  و 

ةلى معلومات مفيدجم قد يحتوي الكتيب  كماوالسااااااااااااياسااااااااااااات ا دارية وا كاد ية والهيكا الت  يم .  
 يةدمات الطلابدة  الخو  الطلبة مصاااااااااااااااادريها إذا لزم ا م ، بما في ذلك يحتاج الطالب إلى ال جوع إل

 .٢٠٢١/ ٢٠٢٠ا كاد   التقويم الجامع  للعام الهيكا الت  يم  و و 
 ب ة  ط يقيكما  ك  الاطلاع ةلى الكت،  في يوم التهيئة الطلبة المستعدي يوزع الكتيب ةلى عي  

 دوريتقوم الجامعة بم اجعة محتوى هاا الكتيب بشااااكا و  القبو  والتسااااعيا. إدارجم في أوموق  الجامعة 
 ومجلس التعلي  العااي التربياة والتعلي تطلباات وزارجم لتتوا ق م  موتملاك اقق في دادياي أي معلوماات 

(HEC)  هامة تط أ ةلى محتوى  تعديلاتة  ط يق البريد ا لكتروني بأي  إخطار الطلبة. وساااااااااااااايت
 الكتيب حيي سيتضم  البريد الم سا الب د/ الب ود التي تم تعديلها.
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 رسائل الترحيب. ٢
 رسالة ترحيب رئيس مجلس الأمناء ٢.١

 
 

 أود أة أرحب بك  في جامعة العلوم التطبيقية بالبح ي ، حيي يعتبر الطلبة بؤرجم اهتمام الجمي .
التطبيقية العديد م  الآ اق المستقبلية، حيي أنها تسعى  يجاد العديد م  الش اكات م  إة لدى جامعة العلوم 

الكث  م  الجامعات المع و ة في المملكة المتحدجم والوط  الع بي، إلا أنها في نفس الوقت تتطل  لتحقيق متطلبات 
 المجتم  المحل  البح يني وا قليم  ة  ط يق البحوث والاستثمار.

 تشكا دديا ة يلتحقوة بجامعة العلوم التطبيقية م  أجا التخصص في المجالات ا كاد ية ال ا عة التي إة الطلب
حقيقياا بال سبة إليه ، ةلماا بأة المدرسا لديه  الكث  م  الخبرجم ويعملوة في بيئة هادئة وأجوال جامعية ممتعة، كما 

ية غ  ال وتي ية وال يضية وتطوي  المع  ة لديه  والمهارات التي أة الطلبة يشاركوة في العديد م  ال شاطات الاجتماة
 تساةده  ة د الانتقا  م  الجو الجامع  إلى أجوال العما.

لدي ا الكث  م  التخصصات لم حلة البكالوريوس والماجست ، حيي يت  التدريس في أرب  كليات، ويوجد في الجامعة 
و   المزيد م  التخصصات للطلبة في المستقبا الق يب م  أجا زيدجم طالب، وم  المتوق  ت ٣٠٠٠ما يزيد ة  

 البحوث والتعاما م  المزيد م  الطلبة ا ذكيال والطموحا والموهوبا في الم طقة.
بشكا حديي ومصم  بشكا جيد، كما أة جامعة العلوم التطبيقية تساه  في الاقتصاد  إة اق م الجامع  مبني

 أة تصب  واحدجم م  الجامعات المع و ة في الخليج. المحل ، وم  المتوق 
إن ا ن جو أة يتمك  طلبت ا م  أة يلعبوا دوراا حيويا في اقتصاد دو  مجلس التعاوة الخليع ، م  ت حيب ا بالجمي  في 

 جامعة العلوم التطبيقية.
 

 البروفيسور وهيب الخاجة
 رئيس مجلس أمناء الجامعة
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 رسالة ترحيب الرئيس ٢.٢

 
 

 

 أبنائي الطلبة،
إنه لم  دواة  الفخ  ي أة أكوة ال ئيس الثاني لجامعة العلوم التطبيقية  بني ةلى 
ال ؤية والخطوات التي قام بها ساااااااااااااعادجم الدكتور وهيب الخاجة ال ئيس المؤسااااااااااااس 

 للعامعة ورئيس مجلس ا م ال وال ئيس الت فياي لمجلس ا دارجم.
جامعة العلوم التطبيقية لتكوة ح صاااااااااا ةلمياا متميزاا وااااااااا يكاا  اةلاا لقد أنشاااااااا ت 

بالارتقاال ب وةياة التعلي  وتو   بيئاة جاامعياة خلاقاة مب ياة ةلى ا باداع والتفااةاا م  خلا  اةتمااد المعااي  الوط ياة 
احتياااجااات المجتم  المحل   والاادوليااة لجودجم التعلي  وتطوي  خططااه وم هاااجااه وبمااا يتلالم م  التطورات العااالميااة لتلبيااة

وا قليم  والدوي  ة هاا هو الهدف ا سمى الاي ح صااات الجامعة ةلى القيام به لتساااه  في ت مية وخلق أجيا  
وأزج  لك  ديات مجلس إدارجم هال الجامعة التي بزغت م  با أحضاة  واةية سوال في داخا المملكة أو خارجها.

ارجم ةل  وثقا ة تأخا زي تها م  ماضاااااااا  دلموة الع يق وأهلها الطيبا أصااااااااحا  ي ابي  البح ي  الجميلة لتصااااااااب  م 
اسااااااتم اراا لمساااااا جم سااااااوية التعلي  العاي، اقضااااااارجم والثقا ة وةز ة أهلها اقاليا، ا م  الاي جعل ا نعما ةلى ر   

أة التعلي  الجامع  أصب   الدكتور وهيب الخاجة الاي آم  م ا البدايةالعطال والتميز الاي أرسى دةائمها سعادجم 
القضاية ا سااساية والةاية ال بيلة والخيار الاساتراتيع  للحكومات والمجتمعات المعاصا جم التي تساعى إلى دقيق مكانة 

الشاابا  وتعليمه  لهو الع صاا  ال ئيساا  لتقدم المجتمعات والشااعو  ولتبقى راية  بجيا ر يعة با ا م   ة الاهتمام
  بقياد ا وابابها. البح ي  ةالية خفاقة

مستوى العالم ة  ط يق ط ح ب امج  الكب  ةلىوم  الم تكزات التي تسعى إليها الجامعة مواكبة التطور التك ولوج  
ذات صاافة ةلمية مدم ةملية الت مية ةلى كا ة ا صااعدجم الاقتصااادية والسااياسااية وا دارية والمعلوماتية كما أة محور 

ةداد الطالب ةلمياا ونفساااااياا واجتماةياا  دخا  ب امج المهارات اقياتية التي تكسااااابه اهتمام الجامعة ي صاااااب ةلى إ
وللعامعة العديد م  العضااااويت واااااهادات الاةتماد م  هيئات  أساااالوباا متميزاا في التعاما م  أساااااتاته وزملائه.

في ادااد الجاامعات  ة بياة ودولياة،  ه  لاديهاا ةضاااااااااااااوياة كااملاة في ادااد الجاامعاات الع بياة، وةضاااااااااااااووم  ماات 
 ا وتبقى المحبة واقوار با إدارجم الجامعة والطلبة خاصية دائمة لاستم ار العلاقة ا نسانية الطيبة.هاالعالمية.

 

 .تمنياتي لجميع الطلبة بالنجاح والتوفيق وإلى ذويهم بكل المحبة والتقدير
 دالبروفيسور غسان عوا

 رئيس جامعة العلوم التطبيقية
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 رسالة نائب الرئيس للشؤون الأكاديمية والتطوير ٢.٣

 
 
 
 

إنه لم  دواة  سااا وري أة أخاطب طلبة جامعة العلوم التطبيقية نيابة ة  مكتب  ئب ال ئيس للشاااؤوة ا كاد ية 
والتطوي ، أةزائ  الطلبة أنت  اااااااااا كاؤ  في العملية التعليمية ال اجحة. إة مكتب  ئب ال ئيس للشاااااااااؤوة ا كاد ية 
والتطوي  مسااااااااااؤو  مسااااااااااؤولية لمة ة  التدريس والتعل  والبحي ا كاد   والتطور المهني الخا  بأةضااااااااااال الهيئة 

التي تط حها الجامعة ةلى مسااتوى  الدراسااية كما يح   المكتب ةلى أة تكوة كا المق رات  ا كاد ية في الجامعة.
المحلية  بقال ب امج ا ذات صاااااالة باحتياجات السااااااوق والتعلي   للمه  والصاااااا اةاتةا  م  الجودجم المه ية الم اساااااابة 

 .التطبيق 
د  ا هو ب ال خ يجا يؤم وا بال زاهة المه ية والالتزام بمعاي  الجودجم. سااوف يتساا  خ يجو جامعة العلوم التطبيقية إة ه

 يدية وال غبة الا المشكلات، وال وح بالمع  ة كا في مجاله، والالتزام بأخلاقيات العما، والتمت  بالمهارات اللازمة ق
 بالعما في   يق.

كما م  التخصصات الدراسية ةلى مستوى البكالوريوس والماجست .  ب  مجاا  ١٨والجامعة حالياا أرب  كليات  تض 
الكث  م  الم ا ق و  ب امج مساااااااتضاااااااا ة م  جامعة كارديج متروبوليتاة وجامعة ل دة سااااااااوث بانك ٤تو   الجامعة 

فز الطلا  ةلى التحصااااااايا الدراسااااااا  ا يجابي وا بداع دمتكاملة بيئة تعليمية و  الميسااااااا جموالتساااااااهيلات  ية العصااااااا
 والابتكار.

لتسهيا التفاةا م  المحلية وا قليمية والدولية م  المؤسسات إقامة ا اكات أكاد ية وبحثية وص اةية تواصا الجامعة 
 التر يهيةةلى جعا الم حلة الجامعية تج بة تعليمية متكاملة.  ه اك الم ا ق  الجامعةد    كما  .ب طاقه الواس المجتم  

وال يضية التي ستكوة بمثابة مت فس للطلا  با أوقات الدراسة، وسيكوة اق م الجامع  مساحته  الخاصة لتحقيق 
م  الجامعة أةضال و با الطالب مباا جم  وصاالجامعة حلقة  ملقكما   ال مو الشخص  وا كاد   ةلى حد سوال.

 .الطلبةوةمادجم اؤوة  الطلبةومجلس   SOSمخلا  ن ا
 تم ياتي بالتو يق وال عاح لجمي  أب ائ  الطلبة والطالبات.

 
 خالد الغرايبةالبروفيسور

 قائم بأعمال نائب الرئيس للشؤون الأكاديمية والتطوير
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 المجتمعرسالة نائب الرئيس للشؤون الإدارية والمالية وخدمة  ٢.٤

 
 
 

 أعزائي الطلبة،
 ةضاااااااال  خدمات دة  متكاملةمساااااااؤو  ة  تو    مكتب  ئب ال ئيس للشاااااااؤوة ا دارية والمالية وخدمة المجتم 

والتحسااااااااا المسااااااااتم  والالتزام  في جامعة العلوم التطبيقية، نح  نؤم  بالعما الجاد الطلبةهيئة التدريس والموظفا و 
ج ب م  الالتزام بأخلاقيات ا ةما ، ونؤم  بتقديم أ ضاااااا الممارساااااات ذات المساااااتوى الكاما بالجودجم ج باا إلى 

 العاي في مختلج العمليات.
ويهدف مكتب خدمة المجتم  إلى المشاااااااااركة في ب ال الصاااااااالة با الجامعة والبيئة الخارجية وتتمثا رؤيت ا في إااااااااا اك 

خلا  البحوث والعما التطوة  وتك يس موارد  م  أجا المجتم  المحل  والمساةدجم في تقديم اقلو  للمشاكا م  
 ا سهام في نش  المع  ة والتعل  للعمي .

نهدف إلى ب ال ثقا ة ال زاهة والالتزام و  م  أجا إةداد خ يجا جاهزي  للعمانطور المهارات اللازمة للتوظيج 
قيمة الف يق وأخلاقيات العما ومهارات حا المشكلات وروح المبادرجم و  الااتي الانضباط، كما نشع  بالجودجم
 الواحد.

تض  الجامعة حالياا أرب  كليات وتقدم مجموةة واسعة م  ب امج الدرجات العلمية ةلى مستوى البكالوريوس 
دة ساوث بانك. والماجست ، بما في ذلك البرامج التي يقدمها ا كاؤ  في جامعة كارديج متروبوليتاة وجامعة ل 

نواصا إقامة ا اكات م  المجتمعات ا كاد ية الدولية والجامعات والكليات والهيئات المه ية والص اةات لتسهيا 
 التفاةا م  المجتم  العالم .

 تم ياتي للعمي  بتع بة جامعية  جحة.
 

 الدكتور محمد يوسف 
 معنائب رئيس الجامعة للشؤون الإدارية والمالية وخدمة المجت

 
 
 



 - 11 - 

 
 ةشؤون الطلب عميدرسالة  ٢.٥

 
 

 
 أعزائي الطلبة،

صااااام  هاا الكتيب لاساااااتيعا   إنه لم  دواة  سااااا وري أة أرحب بك  في كتيب الطالب لجامعة العلوم التطبيقية.
 عي  استفساراتك  خلا  رحلتك  الجامعية.

جا اهتمامها ةلى الطلبة م  أجا العما ةلى تعزيز خبرا   خلا  حيا   الجامعة،  تصاااااب ةمادجم ااااااؤوة الطلبة
كما تساااااااااااااعى ةمادجم ااااااااااااااؤوة الطلبة م  العاملا  يها م  أجا إ،اح التع بة الجامعية للطلبة، وتو   العديد م  

طة التي تقوم بها جامعة الف   إليه  م  أجا تعزيز قدرا   الفك ية والشاخصاية ة  ط يق البرامج الدراساية وا نشا
 .العلوم التطبيقية

إة أبوا  العمادجم مفتوحة دوماا للاستماع للاقتراحات التي يتقدم لها الطلبة، با ضا ة إلى الاستماع إلى آرائه  وأية 
 أخ ى تتعلق باحتياجا  . مسائا

في جامعة العلوم التطبيقية وذلك  أود أة أنتهز هال الف صة لك  أا  بأن ا نحي الطلبة ةلى الاستفادجم م  أوقا  
ة  ط يق المشاااركة في العديد م  ال شاااطات التي ت  مها العمادجم والتي ت صااب ةلى تطوي  ال زةات التقليدية لدى 
الطلبة والمشاااركة في ال شاااطات التطوةية، با ضااا ة إلى ا نشااطة الاجتماةية وال يضااية، ةلماا بأن ا نشااع  وندة  

ي  آ اقه  والعما ةلى اساااااااااااتةلا  كا قدرا   ساااااااااااوال خلا   ترجم الدراساااااااااااة في جامعة العلوم الطلبة م  أجا تطو 
 التطبيقية أو بعد م جه  م ها.

 
 عليمحمد عبدالله الدكتورة حياة 

 قائم بأعمال عميد شؤون الطلبة 
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 معلومات عن الجامعة. ٣

( مؤرخ ٢٠٠٤/١٤٠والتعلي  بموجب م ساااااوم رق  )حصااااالت جامعة العلوم التطبيقية ةلى ت خيص م  وزارجم التربية 
الصاااااااااااااادر ة  مجلس الوزرال، وأصااااااااااااابحت جامعة العلوم التطبيقية واحدجم م  أولى الجامعات  ٢٠٠٤يوليو  ٥في 

ا هلية في مملكة البح ي ، وم ا ذلك اقا وجامعة العلوم التطبيقية تساااااااااااااعى  ة تصاااااااااااااب  واحدجم م  الجامعات 
مملكااة البح ي   ق ، باا ةلى نطاااق دو  مجلس التعاااوة الخليع  ككااا. كمااا تساااااااااااااعى المتميزجم ليس ةلى نطاااق 

الجاااامعاااة إلى دة  ال مو الاقتصاااااااااااااااادي والاجتمااااة  في مملكاااة البح ي ، وذلاااك بتو   البرامج التعليمياااة لم حلتي 
والمهارات  البكالوريوس والماجساااااااااااات ، وت صااااااااااااب أهداف الجامعة ةلى إةداد خ يجا يجمعوة با الجوانب ال   ية

العملية في حقو  المع  ة التي يختارونها، با ضاااااااااااا ة إلى التمااااااااااااا  م  كا التطورات في الجوانب ا كاد ية والعلوم 
له  قدراا م  المع  ة يساااااااااااااةده  ةلى بها تج بة تعليمية متميزجم وتو   والتك ولوجيا، حيي أة الجامعة تضاااااااااااام  لطلا

ةلى الت ا س، وهاا ا م  يعما ةلى دقيق غايت الجامعة، حيي يصاااااااااااااب  الانطلاق في ا جوال العالمية القائمة 
 ة التحديت في مه ته .لجم ةالية ولديه  القدرجم ةلى مواجهالخ يجا ةلى كفا

تساااااااااااااعى الجامعة لك  تو   للطلبة التعلي  المتميز، بحيي تقدم له  الم اهج الدراساااااااااااااية اقديثة التي يحتمها القطاع 
ام ساااااااوال ةلى ال طاق المحل  أو الدوي، كما يعما في الجامعة ابة م  ا كاد يا المتميزي  الصااااااا اة  والقطاع الع

ةلى مواجهة التحديت المساااااااتم جم الاي ي موة قدرات الطلبة ةلى البحي العلم  مما يجعا خ يجو الجامعة قادري  
 في مه ته .

 الحرم الجامعي الجديد ٣.١

ألج متر م ب ،  ٢٤، حيي أنها تق  ةلى مساحة تبلغ ٢٠١٣في اه  سبتمبر انتقلت الجامعة إلى موقعها الجديد 
 ٦٣٠٠طالب في نفس الوقت، بحيي يبلغ العدد الكل  للطلبة  ٢١٠٠وم  المتوق  أة تساااااااااتوةب الجامعة حواي 

تصاااامي  اق م الجامع  لك  يو   أجوال ت بوية تم ساااابوع، وقد في الصااااباح والمسااااال وةطا نهاية ا طالب يحضاااا وة 
تتمااااااااااى م  المقاييس الدولية والمحلية، بحيي يت  اسااااااااتخدام التك ولوجيا اقديثة في قاةات الدراسااااااااة، بما في ذلك 

مقعداا، وه اك  ٣٢٠ لاقاةات التصمي  ومختبرات الكمبيوت  ومختبرات اللةة، با ضا ة إلى المكتبة وقاةة رائعة تتس  
 وك جم السلة. متو   للعمي  في اق م الجامع ، وتو   الجامعة ملاةب للت س وك جم الطائ جم (Wi-Fi)  اي واي

إة تصاااااامي  المبد الجديد يتمااااااااى م  المقاييس الدولية، كما أنه ي اةى التطور الاي يج ي في خليج توبل ، حيي 
بال سبة  ٢٠٠٧لس ة  ٤مجلس التعلي  العاي رق  وض  بعا الاةتبار ةدداا م  الاةتبارات، والتي تتمااى م  ق ار 

 إلى مباني التعلي  العاي ومتطلبات التسهيلات.
ئيسااااا  الجديد للعامعة م  ثلاثة مباني رئيساااااية، حيي أة المبد ا و  هو ا كاد   والاي يتكوة م ال  يتكوة اق  

ما يوجد  يه ةمادجم القبو  والتسعيا م  ستة طوابق با ضا ة إلى طابق أرض  له مساحة م  الخارج، ومدخا، ك
قاةات صة جم  ٩والمقهى والقاةات والمكتبة. وأما المكتبة   نها تلبي كا متطلبات مجلس التعلي  العاي با ضا ة إلى 

ألج  ٣٠للدراساة والبحي والكمبيوت ات في المكتبة الالكترونية، والكث  م  ال  وف التي وضا  ةليها ما يزيد ةلى 
طوابق،  ٧ألج متر م ب ، ويتكوة م   ١٤  ةلم ، ةلماا بأة المبد ا كاد   يق  ةلى ما يزيد ة  كتا  وم ج
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طوابق إضااا ية وب ج الساااةة والكليات وةمادجم البحي العلم  والدراسااات العليا، وأما المبد الثاني  ٤با ضااا ة إلى 
متر رب ، ويتكوة هاا المبد ا داري م   ٢٢٠٠الخدمات، حيي يق  ةلى مساااااحة تبلغ  ومبد هو المبد ا داري 

المكاتب ا دارية وأماك  نشاااااطات الطلبة، بما في ذلك الطابق ا رضاااا  الاي يحتوي ةلى قاةة لل دوات ومكاتب 
ات، وأما المبد الثالي ا داريا ورئيس الجامعة ورئيس الجامعة و ئب ال ئيس ورؤساااااال ا قساااااام وقاةات الاجتماة

 متر م ب . ٦٣٣ هو للتدريب ويتكوة م  طابقا كا م هما 
أنحال  غالبيةوأما بال ساااااااااابة إلى موق  اق م الجامع    نه با الم امة وال  اع، أي أنه  ك  الوصااااااااااو  إلى الجامعة م  

 دقيقة. ٢٠البح ي  خلا   ترجم لا تتعدى الا
 رؤية ال ٣.٢

تطبيقية أة تكوة إحدى الجامعات الخاصاااااااة ال ائدجم والداةمة للتعل  التطبيق  والبحي العلم  رؤية جامعة العلوم ال
 في البح ي  وم طقة الخليج.

 رسالة ال ٣.٣

إة جامعة العلوم التطبيقية ملتزمة بتقديم تعلي  في مت او  الطلبة ذوي الكفالجم ا كاد ية في البح ي  ودو  الخليج 
امج أكاد ية ذات جودجم م  اااااااااا نها م يج طلبة مزودي  بالمع  ة والمهارات ذات صااااااااالة والدو  ا خ ى، وتقديم ب  

محلية وإقليمية، إضااااااااا ة إلى أة الجامعة تلتزم في نشاااااااا  ثقا ة التعلي  والبحي العلم  والمع  ة لطلبتها وهيئة التدريس 
 مة.والموظفا إقليمياا وةالمياا لضماة مشاركته  بشكا  عا  م  المجتم  بصفة ةا

 والمبادئالقيم  ٣.٤

الصدق وا نصاف وال زاهة ا كاد ية أم  أساس  ل ؤيتها ورسالتها، وسوف تلتزم وتمتثا لهال القيمة  النزاهة:. ١
 بط يقة مسؤولة وملتزمة.

المجتم  في جامعة العلوم التطبيقية يلتزم بالتعاوة وروح الف يق الواحد، وأة تكوة هال  التعاون وروح الفريق:. ٢
 القي  م  صمي  الثقا ة المؤسسية، وسوف تعزز هال القي  بط يقة متفانية.

وة وة الاةتزاز والولال، ويلتزموة بهاال القي  لتك إة الطلباة والهيئاة التادريساااااااااااااياة والموظفا بالجاامعاة يك الولاء:. ٣
 مت صلة في ثقا ته  بتعاوة وتفاة.

الطلبة والهيئة التدريساااااية والموظفا بالجامعة يعتزوة بشااااا كائه  وةلاقا   المجتمعية  :وخدمة المجتمعالاستتتتتجابة . ٤
 بط يقة هاد ة وسليمة تتس  بالاحترام والمسؤولية.

مجتم  جاامعاة العلوم التطبيقياة يثم  الجودجم ك موذج ومعياار يجاب أة  يز إج الا اا ومخ جاا اا ل   اد  الجودة:. ٥
 والش كال.
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 اكتساب السمات العلمية ٣.٥

 
الساامات العلمية  جامعة العلوم التطبيقيةطورت 

 طلبهاساااااااااااااةدجم لم الماجساااااااااااات  لحصااااااااااااو  ةلىل
 دراك ماهية القدرات والمهارات والسااااااااااالوكيات 
المطلو  اكتساااااااااااابها حا دصااااااااااايا ااااااااااااهاد   

طالب الماجساااااااااااااات   ساااااااااااااايطورالجامعية، حيي 
في جامعة العلوم الجانب التعليم  بجمي  جوانبه 

  التطبيقية.
بالغ ا همية  ة صاااااااااااااا اا  العلميةساااااااااااااامات التعتبر 

ما ساااااااايصااااااااب    نها ددد الطالبلتحقيق ،اح 
ت نقا هال الساااماتشاااما و ، في المساااتقباةليه 

وخلق والمهااااااارات العمليااااااة واكتساب المعر ة 
الط يقاة المسااااااااااااااتم  و  المهنيوالتطور      العماا
 يهااااا بشااااااااااااااكااااا إيجااااابي في المجتم   التي ي خ ط

 البح يني والمجتمعات ا خ ى.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 - 15 - 

 

  الهيكل التنظيمي  ٣.٦
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 مجلس الإدارة

الامناءمجلس   
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 القبول والتسجيل إدارة. ٤
ا دارجم ، تتولى والتوجيها كاد    ووحدجم ا رااااد التسااعيا وقساا  القبو  قساا القبو  والتسااعيا م   إدارجمتت لج 

واللوائ  الجامعة وا ن مة  للوائ  الصاااااادرجم م مساااااؤولية دة  وإدارجم كا ما يتعلق باقياجم ا كاد ية للطالب امتثالاا 
 التخ ج.م حلة  إلىم  م حلة التسعيا ( HEC)مجلس التعلي  العاي الصادرجم م   والق ارات

 
 سياسة القبول ٤.١

أو  الع ق  الاجتماة  أو بجمي  أااااكاله، ساااوال التمييزمبدأ ةدم  جامعة العلوم التطبيقيةساااياساااة القبو  في  تعتمد
تتمااى سياسة  كماتقيي  كا متقدم بصورجم   دية ونزيهة و قاا لسياسة تكا ؤ الف  ،   ود   ةلى أو الماي الديني
 ال عاح   صااااااااااةبف   وب امج تعليمية مثم جم و القدرات الفك ية التي تضاااااااااام  بأة يح ى الطالب  مختلجم  القبو  

 في أي ب  مج أكاد  .  التميزو 
 

 شروط القبول في برامج البكالوريوس: ٤.١.١
 

يكوة المتقدم حاصاااااالاا ةلى اااااااهادجم الثانوية المصاااااادقة م  قبا وزارجم التربية والتعلي  في مملكة البح ي  أو ما أة  .١
للقبو  ا دنى  المعد )باسااتث ال ب  مج البكالوريوس في القانوة حيي  ٪ أو ما يعادله٦٠يعادلها بمعد  لا يقا ة  

 ٪(.٧٠ هو
 ٪ التقدم لبرامج البكالوريوس إذا استو وا أحد الش وط التالية:٦٠يستطي  الطلبة الاي  تقا معدلا   ة  . ٢

 .في المشاركات الخارجيةملكة الم ثلوة  مم ال يضيوة والف انوة  أ.      
 م  لديه  خبرجم ةملية كا ية لا تقا ة  س ة بعد حصوله  ةلى الثانوية العامة. ب.     
 ٪.٦٠اقق في بالبت بطلبات الطلبة الاي تقا معدلا   ة   لمجلس الجامعةوبا ضا ة إلى ذلك،  ج.     
 .٪ م  ةدد الطلبة المقبولا٥( ة  ٢) لل قطةيشترط ألا يزيد ةدد المقبولا است اداُ  د.     
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 ةلى طلبة المسارات الة  العلمية اجتياز المق رات الاستدراكية لبعض البرامج ا كاد ية. يشترط .٣
، حيي عي  الطلبة المقبولا في الجامعة لاختبار إلزام  لتحديد المساااااااااااااتوى في اللةة ا ،ليزية دددل الجامعةيتقدم 

 :المتقدمصممت هال المستويت ةلى ال حو التاي، بحيي يدرس الطالب المقبو  المق ر المط وح و قاا لمستوى 
 تالي:البرامج التي تدرس باللغة الإنجليزية وفقًا للجدول الأ. 
 

 درجة امتحان تحديد المستوى المستوى المقرر
ENG 097  ٣٤-٠ أساس 

ENG 098  ٥٠-٣٥ متوس 

ENG 111  ١٢٠-٥١  وق المتوس 
 

 

 

 البرامج التي تدرس باللغة العربية وفقًا للجدول التالي:ب. 
 

 درجة امتحان تحديد المستوى المستوى المقرر

ENG 101  ٤٠-٠ مق ر استدراك 
ENG 099 English 101 ١٢٠-٤١ 
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 في برامج الماجستيرالقبول شروط  ٤.١.٢

 

 أولا: يشترط لقبو  الطالب في ب  مج الماجست :
قبا وزارجم التربية  أة يكوة حاصلاا ةلى اهادجم البكالوريوس أو ما يعادلها م  جامعة أو كلية معترف بها م  .أ

 والتعلي  في مملكة البح ي .
في م حلة البكالوريوس في نفس التخصص لدراسة الماجست  أو في مصص يؤهله للدراسة  أة تكوة الدراسة .ب

 يها و ق الخطة الدراسية لالك التخصص وبخلاف ذلك يتوجب ةلى الطالب اجتيازةدد م  المق رات 
 الاستدراكية المعتمدجم م  قبا الجامعة والتي يحددها القس  المختص.

لايقا ة  جيد ( GPAة يكوة حاصلا ةلى البكالوريوس بمعد  ت اكم  )اقد الادنى لقبو  الطالب ا ج.
 او مايعادله.

يشترط لقبو  الطالب المقدم لدراسة أي م  ب امج الماجست  أة ي ع  في امتحاة دديد مستوى اللةة  .د
 ( أو ما يعادلها بعلامة لاTOEFLالا،ليزية المعتمد م  ط ف الجامعة أو ةليه تو   اهادجم التو ا )

(، وإلا يلتزم الطالب خلا  الس ة ا ولى بدراسة واجتياز مادتا استدراكيتا ب عاح 450تقا ة  )
 %. 50في اللةة الا،ليزية ددد م  قبا الكلية، وتكوة درجة ال عاح  يهما 

 اجتياز الطالب مقابلة تج يها لج ة في القس  العلم .ها .
 العلم  ة د اقاجة.اجتياز الطالب اي اختبارات يج يها القس   .و
 يقدم الطالب رسالتي تزكية ويفضا احداها م  أحد اةضال هيئة التدريس م  الجامعة التي م ج م ها. .ز
اة يكوة للمتقدم خبرجم لاتقا ة  س ة في المجا  المهني الم تب  و يستثد م  هاا الش ط اقاصلا ةلى  .ح

لى اة لايتعاوز ةدد المقبولا بهاا ( لايقا ة  )جيد جدا( او ما يعادله، ةGPAمعد  ت اكم  )
 م  اعاي الطلا .% 50الاستث ال ة  

 
ثانيا:     الطالب قبولاا مش وطاا في بعض ب امج الماجست   بحسب ةدد المقاةد التي يحددها مجلس الجامعة و قاا 

 :للتاي
أو مايعادله. وفي حا  لايقا ة  جيد  (GPA) أة يكوة حاصلاا ةلى درجة البكالوريوس بمعد  ت اكم  .1

كاة المعد  التراكم  أقا م  المعد  المطلو  يع ض الطلب ةلى لج ة الت ل  م  ةدم القبو  ب ئاسة  ئب ال ئيس 
 .للشؤوة ا كاد ية والتطوي 

 .أة تكوة لديه خبرجم لا تقا ة  س تا في المجا  المهني الم تب  .2
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 . ل  م  ةدم القبو أة يجتاز المقابلة التي تج يها لج ة الت  .3
 .أة يجتاز المقابلة التي تج يها لج ة في القس  العلم  .4
 .أة يجتاز أية اختبارات يج يها القس  العلم  ة د اقاجة .5
 .أة يقدم رسالتي تزكية، ويفضا إحداها م  أحد أةضال هيئة التدريس م  الجامعة التي م ج م ها .6
 للةة الا،ليزية المعتمد م  ط ف الجامعة أو ةليه تو   اهادجم التو اأة ي ع  في امتحاة دديد مستوى ا .7

(TOEFL) (  وإلا يلتزم الطالب خلا  الس ة ا ولى بدراسة واجتياز 450أو ما يعادلها بعلامة لا تقا ة )
 .مادتا استدراكيتا ب عاح في اللةة الا،ليزية ددد م  قبا الكلية

  ا و  م  قبوله في البر مج المق رات الاستدراكية التي يحددها القس  أة يجتاز خلا  الفصا الدراس .8
 .%، وإلا  صا م  البر مج70العلم  بمعد  لا يقا ة  

 .أة يحصا ةلى موا قة مجلس الجامعة أو م  يخوله المجلس لقبوله في البر مج .9

 
 أخرىالمنقولين من جامعات  للطلبةالقبول  شروط ٤.١.٣

أة  ةلى، في التخصااص المطلو  إذا كانت ه اك مقاةد ااااغ جم جامعة العلوم التطبيقيةالانتقا  إلى  للطلبةيساام  
القبو  والتسااااااعيا في التوارين المعل ة في كا  صااااااا دراساااااا  وو قاا للشاااااا وط  إدارجميت  إرسااااااا  طلبات التحويا إلى 

 التالية:
أو ما العامة في الثانوية  (مقبو )أة يح ز الطالب معد  القبو  والتسااعيا في الجامعة ويشااترط  اسااتيفال ااا وط .١

 الم قو  إليه.يعادله للبر مج 
وزارجم التربية لج ة المعادلة بم  أو معهد تعلي  ةا  معتمد معتمدجم جامعة أو كلية م  الطالب  يشاااااااترط أة ي قا .٢

الدراساية، اا يطة ألا يقا مجموع السااةات طالب الم قو  في خطته الم عزجم للط ح المق رات . ساتوالتعلي  في المملكة
 المعتمدجم م  جامعته السابقة ة  الساةات المعتمدجم للمق رات الجديدجم في جامعة العلوم التطبيقية.

 أة يكوة طالب بدوام كاما ويقدم أدلة تثبت ذلك. .٣
 ب التحويا.ألا يكوة قد  صا الطالب  سبا  تأديبية م  جامعته السابقة ومباا جم قبا تقديم طل .٤
الم قو   صاااااااا دراسااااااا  واحد، اااااااا يطة ألا يت   المجتازجم للطالبم  السااااااااةات سااااااااةة معتمدجم  ١٥تعاد  كا  .٥

 المعد  الفصل  والمعد  التراكم .احتسا  درجات المق ر في 
 لطلب القبولالمستندات المطلوبة  ٤.١.٤

 الجواز ا صل  ونسخة م ه(. -الدوليا  للطلبةجواز سف  ساري المفعو  ) .١
 سارية المفعو  )البطاقة ا صلية ونسخة م ها(. هويةبطاقة  .٢
 .لدو  الخليج الع بيةمجلس التعاوة  م نسخة م  تأا جم ا قامة لة  المواط ا  .٣
 .(٦×٤)مقاس  لفية بيضالبخصور اخصية حديثة  ٣. ٤
 التربية والتعلي  في مملكة البح ي .المعتمدجم م  وزارجم الثانوية العامة اهادجم  .٥
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)للطلبة ال اغبا في الالتحاق ببرامج  ااااااااااااااهادجم بكالوريوس معتمدجم م  وزارجم التربية والتعلي  في مملكة البح ي . ٦
 الماجست (.

 الم اكز المعتمدجم م  قبا وزارجم الصحة في مملكة البح ي .أحد اهادجم اللياقة الصحية م   .٧
 الطلب إلى قس  القبو . استمارجمتقديم  .٨
 م  خارج المملكة(.ج بية أو ا دارس المم  )للطلبة المتخ جا  للطلبة العامة معادلة الثانوية .٩

م  مجلس التعلي  العاي )إذا كاة  ومعتمدتقديم ااااهادجم رسمية وانساااحا  رسم  م  الجامعة الساااابقة يشاااترط  .١٠
 الطالب م قو  م  جامعة أخ ى(.

 
 المستجدينإجراءات قبول الطلبة  ٤.١.٥

 في الجامعة: المستجدينقبول الطلبة ل التالية لإجراءاتايشترط اتباع 
الصااااااااحي  وتمتثا لمتطلبات الجامعة  حسااااااااب الترتيبالوثائق المطلوبة للقبو  و الهوية  مساااااااات داتم  أة  الت كد .١

 ومتطلبات مجلس التعلي  العاي.
 المتطلبات. وتطابق دقتهام   والتحققالطلب  استمارجمم   الت كد .٢
بملج تع يج الطالب قها ومس  ضوئ  لصورجم الطالب وإر ا (SIS) الطلبةإدخا  البيا ت في ن ام معلومات  .٣
 ملج ن ام معلومات الطالب.في 
 الطالب.معلومات مس  ضوئ  لكا ة مست دات الطالب وحفظ نسخة إلكترونية في ملج ن ام  .٤
 والاحتفاظ بهاالطالب والتي يت  دديثها ن ام معلومات الطالب في ملج  مست داتحفظ نسخة مطبوةة م  . ٥

 و قاا للوائ  مجلس التعلي  العاي.
 القبو  والتسعيا. إدارجم فينة ضد اق يق في خز  بالترتيب التسلسل لج أرافة هاا الم .٦

 الانتقال من برنامج إلى آخر شروط ٤.١.٦

توا   له ااااااااااااغ  في البر مج الاي ي غب في الانتقا  إليه، وأة للطالب الانتقا  م  ب  مج إلى آخ  إذا   ك  .١
 يكوة معدله التراكم  في الثانوية العامة يؤهله للقبو  في البر مج الاي ي غب في الانتقا  إليه.

  المق رات التي ،  بها في البر مج ة د انتقا  الطالب إلى ب  مج آخ ، يحق له احتساااااااااااا  أي مق ر يختارل م .٢
الم تقا م ه، وتكوة ضااااام  مق رات الخطة الدراساااااية للبر مج الم تقا إليه، وت صاااااد درجات هال المق رات في معد  

 الطالب الفصل  والتراكم .
 ساةة معتمدجم و قاا للب د السابق ةلى أنه  صا دراس  واحد. ١٥يت  احتسا  كا مق ر مكوة م  . ٣
 و ق ال ماذج المق رجم.القبو  والتسعيا  إدارجمإلى  الانتقا طلبات  سترسا .٤
 يعاما الطالب الم تقا معاملة الطالب المستعد، وذلك  غ اض الت جيا وا ناار والفصا م  البر مج. .٥
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 إجراءات تحويل الساعات المعتمدة ٤.١.٧

معتمدجم م  قبا وزارجم التربية والتعلي  ساااات أخ ى مؤساااالم قولا م  جامعات و  للطلبةالدراساااية  يت  دويا المق رات
 في البح ي  حسب ا ج الات التالية:

ال سمية م  الجامعة المحولة إلى قسا  القبو  م  نساخة معتمدجم رسمياا وتتضام  هال  الانتقا يقدم الطالب رساالة  .١
 ويلها.ال سخة الدرجات ووصج المق رات التي يود الطالب د

معتمدجم م  وزارجم التربية والتعلي  في البح ي ، وأة  الم قو  م هاقساااااااا  القبو  أة الجامعة أو المؤسااااااااسااااااااة  يتحقق .٢
 .المحولةالقواةد والش وط العامة ت طبق ةلى الساةات المعتمدجم 

، ويت  تسعيا رق  الم ج  في حوياالتم  قبا قس  القبو  إلى الكلية المع ية لتقديم طلب  خطا سيت  إرسا   .٢
 وصج المق ر. خطا ، كما ت  ق نسخة م  السعا ا كاد   م  المؤسسة الم قولة م  للمتابعة لاحقاا  الخطا 

القبو  والتساااااااعيا لاماذ الترتيبات  إدارجمبمع د اساااااااترجاع ا وراق الم قولة، يت  تساااااااليمها إلى قسااااااا  القبو  في  .٤
 الم اسبة التي تشما:

 م  معلومات الطالب التي تشما الاس  ورق  الطالب والتخصص. الت كد أ.     
 م  اس  المؤسسة السابقة. الت كد ب.    
 .التحويام  الساةات المعتمدجم للمق رات قبا وبعد  الت كد ج.    
 ٪( أو )جيد( أو ما يعادلها.٧٠( أو )C) لا تقا ة درجة المق رات إة م   الت كد د.    
امعة العلوم لجم  اسااااااااااااا  ورمز المق ر المحو  م ها تطابقاا كلياا  عهةللالمق ر  اسااااااااااااا  ورمز مطابقة م  الت كد ه.   

 التطبيقية.
 

 من عدم القبولتظلم الفي حالة المتبعة  الإجراءات ٤.١.٨

، م  خلا  تقديم أدلة إضاااااا ية يعتقد أنه ةلى حقإذا كاة  في حالة ةدم القبو ر   ت ل   لمقدم الطلب  ك  .١
 متطلبات القبو . لاستيفالأو مزيد م  ا يضاحات 

 إدارجمإلى  االقبو  وتقد ه ةدمت ل  اسااااااتمارجم في اقالات التي يق ر  يها مقدم الطلب الت ل ، يجب ةليه مال  .٢
 القبو  والتسعيا.

 .اوإصدار الق ار ال هائ  بش نه االقبو  لل     يه ةدمت ل  إلى لج ة  الاستمارجم ا دارجمت سا  .٣
 لج ة الت ل  ال هائ .ق ار ب بق ار اللع ة وتقوم  خطار مقدم الطلا دارجم تستل   .٤
 يعتبر الق ار الصادر نهائياا ولا  ك  استئ ا ه بعد ذلك. .٥

 معادلة المقرراتمن  تظلمالفي حالة  المتبعة الإجراءات ٤.١.٩

، م  خلا  إذا كاااة يعتقااد أنااه ةلى حق معااادلااة المق رات م  ت ل الفي حااالااة ر   ت ل   ك  لمقاادم الطلااب  .١
 متطلبات القبو .لاستيفال تقديم أدلة إضا ية أو مزيد م  ا يضاحات 

 إلى قس  القبو . اويقدمه م  معادلة المق راتت ل  استمارجم ال   الطالب  .٢
 .معادلة المق راتوإصدار الق ار ال هائ  لطلب  اإلى لج ة الت ل  لل     يه الاستمارجمي سا قس  القبو   .٣
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 يتلقى قس  القبو  ق ار اللع ة ويكوة الق ار نهائياا ويت  إخطار الطالب بالق ار ال هائ  م  قبا لج ة الت ل . .٤
 

 من الجامعةالنهائي الانسحاب  ٤.١.١٠

للانسااااااحا  في الانسااااااحا  م  الجامعة للانتقا  إلى مؤسااااااسااااااة أخ ى أو  ال اغبا للطلبةتطبق ا ج الات التالية 
 الجامعة:ال هائ  

 .ةالمطلوب الاستمارجميجب ةلى الطالب مال . ١
 .استمارجم ب الجم الامةيجب ةلى الطالب مال  .٢
 القبو  والتسعيا. إدارجمإلى يقدم الطالب هال الاستمارجم  .٣
 ش  إلى أة الطالب قد انسحب م  الجامعة.ي رسم  خطا القبو  والتسعيا  إدارجمتصدر  .٤
م  قبا مجلس  ةمختوم صااااااااادار ااااااااااهادجم بالمق رات الم عزجم ومجموع السااااااااااةات المعتمدجم للطالب، ا دارجم قوم ت .٥

 التعلي  العاي.
 ةلی استلامها. ويوق ا صلية  م الطالب باستعادجم عي  مست داتهيقو  .٦

 قبول الطلبة ذوي الاحتياجات الخاصة ٤.١.١١

تمتلك الجامعة سااياسااة مسااتقلة للطلبة ذوي الاحتياجات الخاصااة، حيي اساات بطت هال ا ج الات م  السااياسااة 
 العامة وت درج دت الآتي:

 استمارجم طلب الالتحاق.في نوع ا ةاقة ذوي الاحتياجات الخاصة ة   الطلبةيفص   .١
م   الجامعة عي  الطلبة الاي  يساااتو وة معاي  القبو  دوة أة يسااابب ذلك أي صاااعوبات ت حب وتساااتوةب .٢

 سوال للعامعة أو للطالب. أي نوع
 الطالب ة  طبيعة ا ةاقة، سيتوجب ةليه الآتي:في حالة ةدم ا صاح  .٣

 اقصو  ةليه و قاا لهال السياسة. م  الممك يت از  ة  أي حق كاة  أ.     
يشاكا مشاقة أو خط اا ةلى ة اساتيعا  طبيعة ا ةاقة قد الطالب ب الا ةلى تقدي  الجامعة وأ تم تقيي  إذا ب.    

 .قبوله ،  إة الطالب المعني يخض   لةال تسعيله أوالجامعة
في حالة إلةال التسااااااااعيا، بموجب ال قطة ، ، أةلال، يسااااااااق  حق الطالب في اسااااااااترجاع عي  ال سااااااااوم  ج.   

  عت للعامعة.الدراسية التي د
بعد دديد طبيعة إةاقة الطالب، ساايت  إج ال مقابلة م  الطالب بعد قبوله مؤقتاا في الجامعة م  قبا لج ة تضاا   .٤

 ممثلاا يت  اختيارل م  كا مما يل :
 .الطلابيةدمات الخ أ.    
 ا رااد الطلابي. ب.   
 قس  القبو . ج.   
 خلفية في ةل  ال فس أو المجالات ذات الصلة.ةضو م  هيئة التدريس لديه  .د    
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، ساااااااااايم   الطالب قبولاا في الطالب إذا ق رت اللع ة بأغلبية ا صااااااااااوات أة الجامعة  ك ها اسااااااااااتيعا  نوع إةاقة
ذوي  للطلبةم  عي  الامتيازات/ المزاي المم وحة سااااااااااايساااااااااااتفيد  وبالتاي، احتياجات خاصاااااااااااة كطالب ذو  الجامعة

 الاحتياجات الخاصة كما هو وارد ه ا.
إذا ق رت اللع ة بأغلبية ا صااااوات أة الطالب ليس لديه إةاقة ملحوظة أو حاجة خاصااااة، ساااايم   الطالب قبولاا 
في الجامعة كطالب ةادي، وبالتاي ل  يساااااااتفيد م  أي امتيازات/ مزاي مم وحة للطلبة ذوي الاحتياجات الخاصاااااااة 

 كما هو وارد ه ا.
لا تسااااتطي  ذا ق رت اللع ة بأغلبية ا صااااوات أة الطالب يعاني م  احتياجات خاصااااة أو إةاقة ملحوظة، ولك  إ

ول  تتحما الجامعة مسااااؤولية أي تكاليج الجامعة اسااااتيعابها، ساااايت  ر ض قبو  الطالب وسااااحب القبو  المؤقت. 
 م  أي نوع قد يكوة الطالب قد تكبدها نتيعة القبو  المؤقت.

، تقوم اللع ة  حالة ا م  أم لا  ك  اسااااتيعابهااللع ة حو  ما إذا كاة الطالب لديه إةاقة رأي انقسااااام في حالة 
وإذا لم تتفق اللع ة ةلى خلاف ذلك، دا  المسااااا لة إلى رئيس  م  خارج الجامعة للحك  ال هائ .متخصاااااص إلى 

 الجامعة لاماذ الق ار ال هائ .
 

 إجراءات التسجيل ٤.٢
 الجامعيالتقويم  ٤.٢.١

 القبو  والتسعيا م  خلا  الخطوات التالية: إدارجمم  قبا  الجامع التقويم  يعد
 العام الدراس . وانتهال بدلدديد لرين . ١
 .الجامع والدي ية( في التقويم  المحليةإدراج العطا المقبلة خلا  العام الدراس  ) .٢
كا  صاااا دراسااا  )ا و  والثاني( م  ا خا في الاةتبار أة كا  صاااا دراسااا  ي بة    وانتهال بدلدديد لرين  .٣

أسااااابي  )بما يتمااااااى م  لوائ  مجلس  ٧أساااابوةاا، ويجب أة ألا يقا الفصااااا الصاااايف  ة   ١٤أة يكوة أقا م  
 التعلي  العاي(.

 .الجامع في التقويم   ا رااد والتسعيا والسحب وا ضا ة والتسعيا المت خ  والانسحا  ترجمدديد  .٤
 م تصج الفصا الدراس  وامتحا ت نهاية الفصا الدراس . اختباراتدديد  ترات  .٥
 المقترح م  قبا مجلس الجامعة قبا بداية العام الدراس  الجديد. الجامع يت  اةتماد التقويم  .٦
 

 إجراءات تطوير وطرح جدول المقررات الدراسية ٤.٢.٢

 المتوق  تسعيله  في الجامعة. الطلبةالقبو  والتسعيا بجم  معلومات ة  أةداد  إدارجمتقوم .  ١
 .الدراس دو  الج  ةدادإلى الكليات  الطلبةةداد بأ الخاصةحصالات ا يت  إرسا  . ٢
 الشااعبلتحديد المق رات المط وحة با ضااا ة إلى ةدد  ا قسااام رؤسااالتقوم الكليات بتوزي  ا حصااالات ةلى . ٣

ال هيئة التدريس الاي  سوف يقوموة بتدريس هال المق رات. ويجب أة يأخا في الاةتبار نسبة أةضال هيئة وأةض
 في كا كلية وحع  الفصا ة د دديد الجدو  الدراس . للطلبةالتدريس 
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 القبو  والتسعيا. إدارجمة د الانتهال م  الكليات، ي سا جدو  المق رات إلى . ٤
ويضااااااام  ال  ام ألا يتعارض العبل (، SISالطلبة )يت  إدراج الجدو  الدراسااااااا  للكليات في ن ام معلومات . ٥

 ا كاد   لكا ةضو م  هيئة التدريس م  اللوائ  الداخلية للعامعة ولوائ  مجلس التعلي  العاي.
ي  المق رات المط وحة، حتى امتحا ت م تصاااااج الفصاااااا الدراسااااا  والامتحا ت ال هائية لجم توارينيت  دديد . ٦

 مع  ة مواةيد وأوقات الامتحا ت في بداية الفصا الدراس . للطبةيتسد 
 الجدو  الدراس  إلى عي  الكليات للتدقيق والتوزي ، و ك  اقتراح أي تةي ات في هال الم حلة. ي سا. ٧
ةلى البوابة الالكترونية في موق   للطلبةم  قبا الكليات، يت  ط حه الجدو  الدراس  ال هائ  بعد الموا قة ةلى . ٨

 الجامعة وذلك قبا بداية  ترجم التسعيا.
 

 إجراءات تسجيل المقررات الدراسية ٤.٢.٣

ةبر ا نترنت. ساايقوم الطالب بتسااعيا مق راته م  خلا  ن ام  ن ام تسااعيا المق رات الدراساايةصااممت الجامعة 
ال جوع وفي حا  واجه الطالب مشاااااكا في التسااااعيا،  ك ه  .(http://sis.asu.edu.bhمعلومات الطلبة )
 لطلب المساةدجم.إلى قس  التسعيا 

 ك  الاطلاع ةلى كما   ،تو   وط ح المق رات والعبل الدراس  للطالببتسعيا المق رات ب الا ةلى يقوم الطالب 
 :المق رات الدراسيةفي  الطالبةملية تسعيا  ةالتالي اتوض  ا ج الت. مزيد م  المعلومات في دليا الطالب

.ددد  ترجم بدل التسااااااعيا في التقويم الجامع  وتعم  للطلبة م  خلا  وسااااااائا التواصااااااا الاجتماة  وال سااااااائا ١
 ال صية القص جم والبريد ا لكتروني.

 (.SISمعلومات الطلبة )ست ه  أوقات التسعيا المخصصة لكا طالب ةلى ن ام  .٢
بعد بدل  ترجم التسااااعيا،  ك  للطالب التسااااعيا م  خلا  الموق  واختيار المق رات ب الا ةلى الخطة الدراسااااية  .٣

 المط وحة وو قاا لتوصية الم اد ا كاد  .
 .للطلبة ط حهامتابعة المق رات التي تم تسعيلها لتتب  الشعبة المةلقة وتلك التي يجب  .٤
م  قس  التسعيا للقيام   ك ه التواصا، ا لكتروني يا المق رات ةلى الموق إذا واجه الطالب مشكلة في تسع .٥

 .بحلها أو التسعيا اليدوي
المع ضااااا للخط ( بعد اقصاااو   الطلبةيت  تسااااعيا المق رات للطلبة اقاصاااالا ةلى معد  ت اكم  م خفض ) .٦

 م اده  ا كاد يا. ةةلى موا ق
التسااااعيا بعد دديد المق رات الم اساااابة م  م اااااده   قساااا يت  تسااااعيا المق رات للطلبة المسااااتعدي  م  قبا  .٧

 ا كاد  .
 إضا ة وحاف المق رات خلا  الفترجم المحددجم في التقويم الجامع . للطالب ك   .٨
وأسمال لفصاااااو  الدراساااااية . بعد الانتهال م  تساااااعيا المق رات،  ك  للطالب الاطلاع ةلى جدوله الزمني م  ا٩

 طلب نسخة مطبوةة مختومة م  مكتب الاستقبا  بقس  التسعيا.  ك هةلى الموق  ا لكتروني، أو  المحاض ي 
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 إجراءات تسجيل الطلبة المعرضين للخطر ٤.٢.٤

تطلبات سااااااايخضااااااا  الطالب لفترجم تج يبية إذا لم يتمك  م  اقفاظ ةلى المعد  التراكم  المطلو  أو اقد ا دنى لم
٪ لبر مج الماجسااااااااااااات (. تعد إدارجم القبو  ٧٥٪ لبر مج البكالوريوس و٦٠المعد  التراكم  لبر مجه الدراسااااااااااااا  )

 أةلال. المشترطاقاصلا ةلى معد  ت اكم  أقا م  الطلبة  والتسعيا قائمة
 
 
 متطلبات الحد الأدنى لبرنامج البكالوريوس: أ. 

  ليكوة مؤهلاا للتخ ج.٦٠اقد ا دنى للمعد  التراكم  هو ٪ 
 متطلبات الحد الأدنى لبرنامج الماجستير: .ب

  ٧٥اقد ا دنى للمعد  التراكم  هو.٪ 
   ٧٠ . ي بة  ةلى الطالب أة يعيد المق ر إذا كانت درجة الطالب في مق ر ما أقا م.٪ 

الطلبة المع ضاااا  ا كاد   في ساااياساااة ك  الاطلاع ةلى مزيد م  التفاصااايا المتعلقة بالم اقبة ا كاد ية وا ناار 
 للخط  ولوائ  الجامعة.

 

 الطلبة المعرضين للخطر:تسجيل  ٤.٢.٥

 (.٪٦٢)أقا م  و  والتسعيا قائمة للطلبة اقاصلا ةلى معد  ت اكم  القب إدارجم تعد .١
 معد  ت اكم  التسااااااااعيا الالكتروني للطلبة اقاصاااااااالا ةلىن ام ( بقفا SISيقوم ن ام معلومات الطالب ) .٢

 (.٪٦٠)أقا م  
لطلب  القبو  والتسااااااااااعيا إدارجم( م  قبا ٪٦٠)أقا م   اقاصااااااااااا ةلى معد  ت اكم الطالب  إاااااااااااعاريت   .٣

 ليتمك  م  التسعيا الالكتروني لمق راته الدراسية. م ادلا كاد   م   ا رااد
الطالب م  خلا  ن ام دة  بالمق رات التي تعتبر ضاا ورية لتقدم  الاراااادي   الم ااادوة ا كاد يوة السااعا  .٤

 (.SISتعلي  الطالب )
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 تسجيل طلبة الماجستير ٤.٢.٦

 ك  لجمي  طلبة ب امج الماجساات  )سااوال الطلبة المع ضااا للخط  أو الطلبة المتميزي ( التسااعيا الكترونياا لمق را   
 الاي سيم  سعله  الاراادي بالمق رات الم اسبة. ق  بعد مقابلة الم اد ا كاد   

 

 الدراسي الانسحاب من المقرر ٤.٢.٧

الاستمارجم المخصصة لالك وتقد ها إلى قس   مالة  ط يق  مامق ر التقدم بطلب الانسحا  م    ك  للطالب
 التسعيا بعد اقصو  ةلى موا قة ةميد الكلية المعني.

 الشهادات المفقودة/ النسخ الإضافية ٤.٢.٨

 :الشهادجم م  يت  اتباع ا ج الات التالية في حالة  قداة الشهادجم أو طلب نسن إضا ية
 ونساخة الاساتمارجمويد   ال ساوم ويقدم  ة أو ااهادجم إضاا يةبديل نساخة  صادارالاساتمارجم المحددجم    الخ يج  .١

 القبو  والتسعيا. إدارجمم  إيصا  ال سوم إلى 
 اللازمة.ا خ ى اقالة وغ ها م  التصديقات و القبو  والتسعيا م  ملج الطالب إدارجم تتحقق  .٢
 يت  طباةة نسخة م  ق ار التخ ج م  مجلس الجامعة ويت  اصدار اهادجم جديدجم. .٣
 يت  توقي  الشهادجم الجديدجم م  قبا ةميد القبو  والتسعيا وةميد الكلية المعني ورئيس الجامعة ةلى التواي. .٤
تقوم إدارجم القبو  والتسااعيا  ةداد المساات دات المطلوبة  رسااا  اااهادات الدراسااات العليا للاةتماد م  قبا  .٥

 إذا لزم ا م .( HECمجلس التعلي  العاي )
 اهاداته. لاستلامالقبو  والتسعيا  خطار الطالب إدارجم تقوم  .٦
 الشهادجم.يوق  الطالب ةلى إق ار استلام  .٧

 توجيه الوحدة  ٤.٢.٩

وي ص  أي يق البريد ا لكتروني أو اخصياا، ة  أي إناارات سوال ة  ط   الطلبة القبو  والتسعياإدارجم تخط  س
 اؤوة الطلبة.  وةمادجما كاد    وم ادلم  ةميد الكلية  الدة بطلب  م ار أكاد ياا أو  في م حلة الخط طالب 

 ٪.٧٠٪ ومعد  ال عاح لبر مج الماجست  هو ٥٠لبر مج البكالوريوس هو  معد  ال عاح
 .دوريبشكا بالطلبة اقاصلا ةلى معد  ت اكم  م خفض الوحدجم قائمة يعد مدي   .١
 ا كاد   للطالب.وض  الم  الكليات والم ادي  ا كاد يا لمتابعة  الت سيقيتولى مدي  الوحدجم مسؤولية  .٢
 ل    المعد  التراكم . المطلوبةالدرجات  بش ةيقوم مدي  الوحدجم  رااد الطالب  .٣
ة ماذ ا ج الات الم اسااااااابلا اقاصااااااالا ةلى معد  ت اكم  م خفضإةداد ا حصاااااااالات اللازمة حو  الطلبة . ٤

 .بالجانب ا كاد   وسياسة القبو  يما يتعلق 
 للطلبة المستعدي . التهيئةيوم  فيإرااد الطلبة  .٥
والدراستتتتتتتتتتات العليا في جامعة العلوم البكالوريوس  لدرجتياللوائح الداخلية الاطلاع على ملاحظة: يرجى *

 .التطبيقية
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 الدراسية: الإضافة/ السحب تسجيل المقررات ٤.٢.١٠

الفصااالا الدراسااايا ا و   بدلأيم ةما م   ٥يسااام  للطالب  ضاااا ة أو ساااحب المق رات المساااعلة في غضاااوة 
 ترات السااااااحب خلا   المسااااااحوبة صااااااد المق رات ةما م  بداية الفصااااااا الصاااااايف . ل  ت أيم ٣والثاني، وخلا  

 بدلأسااااااابي  م   ٨في السااااااعا ا كاد   للطالب. ويساااااام  للطالب بسااااااحب أي مق ر في غضااااااوة  وا ضااااااا ة
ألا يتعاوز الطالب ال ساابة  بشاا طالفصااا الصاايف ،  بدلأسااابي  م   ٤ا و  والثاني، وخلا   الدراساايا ياالفصاال
 بدوة ةار.المسموح بها م  الةيا  المئوية 

، (W،م ساحب، ) في الساعا ا كاد   للطالب م  ملحوظة المساحو  المق ر سا صادفي حا  ساحب المق ر، 
م  حيي متطلبات ال عاح أو ال سااو  أو التخ ج. إذا سااحب  الم عزجمفي مجموع الساااةات المعتمدجم  يحتساابول  

الطالب المق ر بعد الفترجم الماكورجم، يجب ةلى ةضااااو هيئة التدريس أة ي صااااد نتيعة الطالب في سااااعله ا كاد  . 
اقد ا دنى للعبل  حييم   جمالم عز وفي عي  اقالات، ل  تقلا ةملية الانساااحا  م  ةدد السااااةات المعتمدجم 

 .القه يةالدراس  المسموح به و قاا لهال التعليمات، إلا في بعض ال  وف 
 المتطلبات المسبقة والمتطلبات المشتركة ٤.٢.١١

هاا وة د مخالفة  ،لدراساااااة مق ر له متطلب ساااااابق قبا دراساااااته للمتطلب الساااااابقبالتساااااعيا لطالب للا يسااااام  
ودرجة ذلك المق ر. يجوز للطالب أة يلتحق بمق ر ومتطلبه المساااابق في الوقت نفسااااه في تسااااعيا ، ساااايلةى الشاااا ط

وصااية مدي  القساا ، وي طبق ذلك  ق  إذا كاة م جه ت صااا دراساا  واحد، وذلك ب الا ةلى موا قة ةميد الكلية و 
كما لا رسااب  يه.  معتمد ةلى ذلك المق ر، وااا يطة ألا يكوة الطالب لديه أكث  م  متطلب مساابق لم يكمله أو 

 ٪ في المتطلب السابق.٣٦لا تقا ة  يسم  للطالب بالتسعيا لمق ر قبا اح از درجة 
 

 الدراسية للطلبة المعرضين الخطر تسجيل المقررات ٤.٢.١٢

يخضاااا  الطالب لفترجم تج يبية أكاد ية إذا كاة مقصاااا  وغ  قادر ةلى اقفاظ ةلى المعد  التراكم  المطلو  أو ساااا
 .الدراس  تطلبات المعد  التراكم  لبر مجهلماقد ا دنى 

٪ ٧٥٪ لبر مج البكالوريوس أو ٦٠  ه  الطلبة اقاصاااااااااالا ةلى معد  ت اكم  أقا م  الطلبة المع ضااااااااااوة للخط
 ج الماجست .لبر م

 أةلال.المحدد أقا م  بالطلبة اقاصلا ةلى معد  ت اكم  القبو  والتسعيا قائمة إدارجم  تعد .١
( بقفا ن ام التسااااااااعيا الالكتروني للطلبة اقاصاااااااالا ةلى معد  ت اكم  SISيقوم ن ام معلومات الطالب ) .٢

 م خفض.
يت  إااااعار الطالب اقاصاااا ةلى معد  ت اكم  م خفض م  قبا إدارجم القبو  والتساااعيا لطلب ا راااااد م   .٣

 م ادل ا كاد  .
المق رات الم اساااااااابة ل  و ه الخاصااااااااة ليتمك  م  التسااااااااعيا ا كاد   لاختيار  م ااااااااادلالطالب م  قبا  يوجه .٤

 (.SISالطالب ) معلوماتالالكتروني م  خلا  ن ام 
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  الاستردادالرسوم وسياسة  ٤.٣
 هيكل الرسوم ٤.٣.١

في وقت التسااااااااعيا خلا  عي  الفصااااااااو   المسااااااااتحقة والد عاتالدراسااااااااية  رسااااااااومهالطالب عي  أة يد   يجب 
تكوة ال ساااااوم ل  يت  اساااااتكما  تساااااعيا الطالب حتى يت  د   عي  ال ساااااوم والد عات كاملة. ، حيي الدراساااااية

 بالجامعة كما يل : الم ت ماالدراسية ورسوم الساةة المعتمدجم للطلبة 
 كلية العلوم الإدارية

 رسوم كل ساعة معتمدة الساعات المعتمدة البرنامج

 د. . ٩٢.٧٠٠ ١٣٥ البكالوريوس في المحاسبة

 د. . ٩٢.٧٠٠ ١٣٥ بكالوريوس في إدارجم ا ةما 

 د. . ٩٢.٧٠٠ ١٣٥ والتمويابكالوريوس في المحاسبة 

 د. . ٩٢.٧٠٠ ١٣٥ بكالوريوس في ن   المعلومات ا دارية

 د. . ٩٢.٧٠٠ ١٣٥ بكالوريوس في العلوم السياسية

 د. . ١٤٤.٢٠٠ ٣٦ ماجست  في إدارجم ا ةما 

 د. . ١٤٤.٢٠٠ ٣٦ ماجست  في إدارجم الموارد البش ية

 د. . ١٤٤.٢٠٠ ٣٦ ماجست  في المحاسبة والتمويا 

 كلية الحقوق

 رسوم كل ساعة معتمدة الساعات المعتمدة البرنامج

 د. . ٩٢.٧٠٠ ١٣٥ البكالوريوس في اققوق

 د. . ١٤٤.٢٠٠ ٣٦ الماجست  في القانوة

 د. . ١٤٤.٢٠٠ ٣٦ الماجست  في القانوة التعاري

 كلية الآداب والعلوم
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 معتمدة رسوم كل ساعة الساعات المعتمدة البرنامج

 د. . ٩٢.٧٠٠ ١٣٥ البكالوريوس في ةل  اقاسو 

 د. . ٩٢.٧٠٠ ١٣٥ البكالوريوس في التصمي  الج ا يك 

 د. . ٩٢.٧٠٠ ١٣٢ البكالوريوس في التصمي  الداخل 

 كلية الهندسة

 رسوم كل ساعة معتمدة الساعات المعتمدة البرنامج

B. Eng. (Hons) Architectural Design 
Engineering 

 د. . ١٨٠ ١٥٠

B. Eng. (Hons) Civil and 
Construction Engineering  

 د. . ١٨٠ ١٥٠

 

 (.HECبعد موافقة مجلس التعليم العالي ) * من المقرر أن تزداد الرسوم الدراسية
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 الرسوم استردادسياسة  ٤.٣.٢

 لرسوم الأخرىبرنامج درجة الماجستير وارسوم  رسوم برنامج درجة البكالوريوس والرسوم الأخرى
  جم واحدجم(.د. . رسوم تقديم الطلب )تد   م ١٠  جم واحدجم(.د. . رسوم تقديم الطلب )تد   م ١٠

 د. . رسوم التسعيا للفصلا الدراسيا ا و  والثاني. ٢٥٠ د. . رسوم التسعيا )تد   م جم واحدجم وغ  قابلة للاسترداد( ١٠٠
المختبرات في الفصاالا ا و  والثاني لطلبة ةل  اقاسااو  د.  رسااوم  ١٠٠

 والتصمي  الداخل  والتصمي  الج ا يك .
 

 د. . رسوم التسعيا الفصا الصيف . ١٢٥

 د. . رسوم إصدار بطاقة جامعية جديدجم أو بد   اقد. ٥ د. . رسوم امتحاة دديد مستوى اللةة ا ،ليزية ٥
 ا كاد   ال سم .د. . رسوم إصدار السعا  ٥
 

   ةلى الدرجة ال هائية لكا مق ر.د. . رسوم الت ل ١٠

 د. . رسوم إصدار نسخة إضا ية للسعا ا كاد   ال سم . ٥
 

رسااااااوم حعز المقعد للطالب، ويشااااااما  -تد   م جم واحدجم  -د. .  ٦٥٠
ال سااااوم التالية )تقديم الطلب والتسااااعيا وجزل م  رسااااوم الفصااااا الدراساااا  

 دار بطاقة جامعية جديدجم(ا و  وإص
 د. . رسوم امتحاة دديد مستوى اللةة ا ،ليزية. ٥ د. . رسوم إصدار اهادجم الطالب. ٥

 م إصدار السعا ا كاد   ال سم .د. . رسو  ٥ د. . رسوم إج ال معادلة المق ر ١٠
 إضا ية للسعا ا كاد   ال سم .د. . رسوم إصدار نسخة  ٥ رجة ال هائية لكا مق ر.د. . رسوم الت ل  ةلى الد ١٠
 د. . رسوم إصدار بطاقة جامعية جديدجم أو بطاقة بد   اقد. ٥
 

د. . رساااااوم إج ال امتحاة ،غ  مكتما، )يجب تقديم ةار مصااااادق  ٣٠
 لم صو  ةليها في لائحة الجامعة(.و قاا للإج الات ا

 خ ج.د. . رسوم إصدار اهادجم الت ٥ د. . رسوم إصدار اهادجم التخ ج. ٥
د. . رسااااااااوم إج ال امتحاة ،غ  مكتما، )يجب تقديم ةار مصاااااااادق  ٣٠

 و قاا للإج الات الم صو  ةليها في لائحة الجامعة(.
 

رساااااااااوم حعز المقعد للطالب، ويشاااااااااما  -تد   م جم واحدجم  -د. .  ٦٥٠
ال ساااااوم التالية )تقديم الطلب والتساااااعيا وجزل م  رساااااوم الفصاااااا الدراسااااا  

 جديدجما و  وبطاقة هوية 

 د. . رسوم إصدار اهادجم الطالب.  ٥
 

يكوة ال س  المطبق ضعج سع  الكتا  المستعار في اقالات التي يفقد  يها 
 الطالب أو يتلج كتاباا مستعاراا م  مكتبة الجامعة.

 د. . رسوم إج ال معادلة المق ر. ١٠
 

يفقد يكوة ال سااااا  المطبق ضاااااعج ساااااع  الكتا  المساااااتعار في اقالات التي  
  يها الطالب أو يتلج كتاباا مستعاراا م  مكتبة الجامعة

 

* جميع "الرسوم الأخرى" ** المدرجة في الجدول السابق، "غير قابلة للاسترداد" أو "غير قابلة 
 للتحويل".

 
 



 - 32 - 

 * الرسوم الدراسية قابلة للاسترداد فقط في الحالات الأتية:
 

 ملاحظة:*
 الفصو  الدراسية الصيفية.الجدو  أةلال لا ي طبق في  .١
 اليوم ا و  م  الفصو  الدراسية حسب التقويم ا كاد  .يحدد  .٢

  ةال هائي التكلفةيحدد العدد ا عاي لساةات الاةتماد المسعلة. 
  المحاض اتيجب د   رسوم التسعيا قبا بدل. 
 ال سوم الدراسية قبا بدل الفصا الدراس . في حا  ملج ة  د   سيلةى تسعيا الطالب 
 الاي  لديه  رسوم مستحقة حتى يت  د   عي  المستحقات: الطلبةالعقوبات التالية ةلى  ستطبق 

 المحاض ات.    م  حضور  أ.
 امتحا ت م تصج الفصا الدراس . إج ال    م  . ب
 الامتحا ت ال هائية.إج ال     م   ج.
 التسعيا في المستقبا  ي مق ر.    م   د.
     م  إصدار السعلات ا كاد ية. ه.
 حعب درجة أو درجات الطالب الاي ملج ة  الد   حتى يد   عي  مستحقاته بالكاما. و.

 :طرق الدفع 
 نقداا. أ.

 ايك. ب.
 إلكترونياا )الد   ةبر ا نترنت أو بطاقات الائتماة(. ج.

 ق  ة د الد   ما لم يوا ق مدي  المالية ةلى خلاف ذلك. تقبا العملة البح ي ية  
  لعما اللازم. قس  الشؤوة الماليةم  الممك  تسوية خطة للد   وذلك باقضور إلى 

 

 الاسترجاعنسبة ٪  مواعيد الانسحاب من الجامعة
 ٪ م  مجموع ال سوم الدراسية  ق ١٠٠ قبا أسبوع واحد م  اليوم ا و  م  الفصو  الدراسية

 ٪ م  مجموع ال سوم الدراسية  ق ١٠٠ قبا نهاية ا سبوع ا و  م  الفصو  الدراسية
 ٪ م  مجموع ال سوم الدراسية  ق ٧٥ قبا نهاية ا سبوع الثاني م  الفصو  الدراسية

 ٪ م  مجموع ال سوم الدراسية  ق ٥٠ نهاية ا سبوع الثالي م  الفصو  الدراسيةقبا 
 ٪ م  مجموع ال سوم الدراسية  ق ٢٥ قبا نهاية ا سبوع ال اب  م  الفصو  الدراسية
 لا يوجد استرجاع بعد نهاية ا سبوع ال اب  م  الفصو  الدراسية
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 الانسحاب ٤.٤

 ك  للطالب التقدم بطلب الانسحا  م  مق ر ما ة  ط يق مال الاستمارجم المخصصة لالك وتقد ها إلى قس  
   ةلى موا قة ةميد الكلية المعني.التسعيا بعد اقصو 

 (Wالانسحاب من مقرر ) ٤.٤.١

 خلا  الفترجم المحددجم مسبقاا. الدراس ق ر المانسحا  الطالب م   يعني
 (WE) الاضطراريالانسحاب  ٤.٤.٢

 سابا  يعني انساحا  الطالب اضاط اريا م  عي  المق رات الدراساية بعد انتهال الفترجم المحددجم للانساحا  ال سم  
قه ية ك ة تكوة دواة  صااحية أو تع ض قادث اااخصاا  م  إصااابة أو و اجم أحد ا قار  م  الدرجة ا ولى أو 

 الثانية.
 (WF) الإجباريالانسحاب  ٤.٤.٣

يعني ساحب المق رات الدراساية المساعلة للطالب في  صاا دراسا  معا في تجاوزل نسابة الةيا  المساموح بها بدوة 
 ةار رسم .

 (WA) الآليالانسحاب  ٤.٤.٤

يعني سااحب المق رات الدراسااية المسااعلة للطالب في  صااا دراساا  معا في حا  ةدم حضااورل  ي م  محاضاا ات 
 المق ر الفصا الدراس .

 تأجيل الدراسة والانسحاب من الجامعة ٤.٤.٥
ق رات التي ي غب في للطالب التقدم بطلب تأجيا دراسااااته قبا بدل الفصااااا الدراساااا  وقبا ط ح المق ر أو الم  ك 

 تأجيلها، بش ط أة يقدم ةار تقبله الجهة المختصة ةلى ال حو التاي:
  ةلى تأجيا الدراسة  صا دراس  واحد، ا يطة ألا يؤدي ذلك إلى الت جيا  يوا قلعميد الكلية أة   ك

 أرب   صو  دراسية متتالية أو غ  متتالية.
  بعة  صااااااو  دراسااااااية، بشاااااا ط ألا يتعاوز ذلك الت جيا سااااااتة تأجيا أر يوا ق ةلى لمجلس الكلية أة   ك

  صو  دراسية متتالية أو غ  متتالية.
  صالاا دراساياا واحداا في  ي ه لا يسام  للطالب المساعا أو الم قو  حديثاا بت جيا الفصاا الدراسا  ما لم 

 الجامعة.
  في  صااااا دراساااا  واحد أو أكث  ولم يحصااااا ةلى يفقد الطالب مقعدل في الجامعة في حالة ةدم تسااااعيله

 تأجيا خطية م  العميد.موا قة 
 اقد ا قصى لمدجم الدراسة المحددجم للحصو  ةلى درجة البكالوريوس ترجم الت جيا  تشما. 
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 (GPA) التراكميالدرجات والمعدل  ٤.٥

 لمقررالنهائية لدرجة ال ٤.٥.١

وأةما  الفصاااااااااااا اختبار م تصاااااااااااج الفصاااااااااااا في  الم عزجمه  مجموع الدرجات  للمق رالدرجة ال هائية 
الاختبارات القصااااااا جم والاختبارات  الفصاااااااا الدراسااااااا  . وتشاااااااما أةما والامتحاة ال هائ  الدراسااااااا 

 الشفوية والتقاري  والمشاري  البحثية والم اقشات الجماةية والع وض التقد ية في الفصا الدراس .
 

 تصنيف الدرجات ٤.٥.٢

 يبين الجدول التالي تصنيف درجات برنامج البكالوريوس:
 

 الدلالة باللغة الإنجليزية التقدير الدرجة
 A ممتاز ٪١٠٠ -٪ ٩٠
 B جيد جداا  ٪٨٩ -٪ ٨٠
 C جيد ٪٧٩ -٪ ٧٠
 D مقبو  ٪٦٩ -٪ ٦٠
 E ضعيج ٪٥٩ -٪ ٥٠

 F راسب ٪٥٠أقا م  
 

  برنامج الماجستير:يبين الجدول التالي تصنيف درجات 
 

 الدلالة باللغة الإنجليزية التقدير الدرجة
 A ممتاز ٪١٠٠ -٪ ٩٠
 B جيد جداا  ٪٨٩ -٪ ٨٠
 C جيد ٪٧٩ -٪ ٧٠

 F راسب ٪ ٧٠أقا م  
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 المعدل الفصلي والمعدل التراكمي ٤.٥.٣

، ثم تقسااااا  التراكم المعد  المئوية لكا مق ر في  بضااااا   ال ساااااب التراكم  والمعد  المعد  الفصااااال يت  حساااااا  
٪،  إة ال ساااااابة المئوية التي يح زها ٣٥وفي حالة ال سااااااو  الاي يزيد ة  ال تيعة ةلى مجموع الساااااااةات المعتمدجم. 

عي  المق رات التي  سااااترصاااادو  ٪٣٥٪، ساااايت  دويلها إلى ٣٥الطالب سااااتبقى كما ه ، ولك  إذا كانت أقا م  
  سعله ا كاد  .أ،زها الطالب في

 التراكمي المعدل  احتساب ٤.٥.٤

 فترجم أكاد ية تج يبية.لالة  قادري  ةلى اقفاظ ةلى اقد ا دنى لمعدله  التراكم  الطلبة يخض  
 الحد الأدنى لمتطلبات برنامج البكالوريوس:

 لك  يؤها الطالب للتخ ج. ٪٦٠هو  المطلو اقد ا دنى للمعد  التراكم  . ١
   صا القبو .فصا الطالب م  البر مج باستث ال ، ي٪٥٠للطالب أقا م  التراكم  إذا كاة المعد  . ٢

 التقدير الدرجة
 ممتاز م  م تبة الش ف ٪١٠٠ -٪ ٩٢

 ممتاز ٪٩٢أقا م   -٪ ٨٤
 جيد جداا  ٪٨٤أقا م   -٪ ٧٦
 جيد ٪٧٦أقا م   -٪ ٦٨
 مقبو  ٪٦٨أقا م   -٪ ٦٠

 

 برنامج الماجستير: الحد الأدنى لمتطلبات
 ٪.٧٥هو  المطلو اقد ا دنى للمعد  التراكم   .١
 المق ر. إةادجمي بة  ةليه أة ٪، ٧٠إذا كانت درجة الطالب في مق ر ما أقا م  . ٢
الطلبة  ك  الاطلاع ةلى مزيد م  التفاصاايا حو  الفترجم ا كاد ية التع يبية وا ناار ا كاد   في ،سااياسااة  .٣

 للخط ،.المع ضا 
 المعدلات التراكمية: احتسابيبين الجدول التالي 

 التقدير المعدل التراكمي
 ممتاز م  م تبة الش ف ٪١٠٠ -٪ ٩٤

 ممتاز ٪٩٤أقا م   -٪ ٨٨
 جيد جداا  ٪٨٨أقا م   -٪ ٨٠
 جيد ٪٨٠أقا م   -٪ ٧٥

 راسب ٪٧٥أقا م  
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 ة والساعات المطلوبة للتخرجيالدراس المراحل ٤.٥.٥

ب مز يه بوصااااج مختصاااا  وي مز إل. يوصااااج المق ر م احاإلى أرب   ب  مج البكالوريوسالمط وحة في  المق راتتصاااا ج 
تبلغ ةدد السااااااةات المعتمدجم المطلوبة للتخ ج  يشااااا  إلى مساااااتوال م  ذك  المتطلب المسااااابق لكا مق ر )إة وجد(.

 ساةة معتمدجم. ١٣٩-١٣٥
 سشهادة البكالوريومتطلبات الحصول على  ٤.٥.٦

 المتطلبات التالية: استكما للطالب ة د اهادجم البكالوريوس تم   
 استكما  عي  المق رات المط وحة في الخطة الدراسية والمطلوبة للتخ ج ب عاح.. ١
 لدرجة الماجست .٪ ٧٥لدرجة البكالوريوس وما لا يقا ة   ٪٦٠ ة  يقا لا ت اكم  معد اقصو  ةلى . ٢
اسااتكما  عي  المق رات ب عاح ضاام  المدجم المسااموح بها للحصااو  ةلى الشااهادجم، أي يجب ألا تتعاوز الفترجم . ٣

 .المدجم القصوى المسموح لها لاجتياز البر مجالدراسية 
 الإنذار الأكاديمي والفصل ٤.٥.٧

في نهاية أي  الماجساات ب  مج في  ٪٧٥البكالوريوس وأقا م   ب  مجفي  ٪٦٠الاي  يح ز أقا م   الطالبيخضاا  
القبو  والتسااااعيا إخطار الطالب إدارجم  صااااا دراساااا  باسااااتث ال الفصااااا الدراساااا  ا و  لفترجم تج يبية. يجب ةلى 

بالعما ةلى إزالة ساابب/ أساابا  هاا  للفترجم التع يبيةالم اساابة. يح   الطالب الخاضاا   التواصاااباسااتخدام ط يقة 
شااااا الطالب في تجاوز ا ناار، ا ج ال الت ديبي في  ترجم لا تتعاوز  صاااالا دراساااايا بعد  صااااا ا ناار. في حا   

ةات المعتمدجم م  البر مج م  الساااااااااا ٪٧٥الطالب الاي أكما  يتع ضم  البر مج. ل   سااااااااايت   صاااااااااا الطالب
دراسااااا    صاااااا ٪(٥٩.٩ -٪ ٥٥) ت اكم معد  يوس الاي يحصاااااا ةلى لبكالور طالب ا للفصاااااا، كما سااااايم  

 .القصوى المسموح لها لاجتياز البر مج تجاوز المدجمالطالب إذا   صاإضافي لتعاوز ا ناار. وم  ذلك، سيت  
وجه الاي  للطالب ولا يسااام ب  مج الجامعة.  لاجتيازالمساااموح بها  القصاااوى صاااا أي طالب تجاوز المدجم سااايت  
ولا يسااااااام  له سااااااااةة معتمدجم في الفصاااااااا الدراسااااااا  الواحد،  ١٢بأة يساااااااعا  كث  م  ا كاد    ا ناارإليه 

 في أي نشاط تقوم به الجامعة. بالمشاركة
أي  صااا دراساا  باسااتث ال الفصااا  ٪ في٥٠ م  أقا ت اكم  معد ةلى  يح زوةالاي  الطلبة تقوم الجامعة بفصااا 

تر ض الجامعة ساااةة معتمدجم ةلى ا قا. كما ساا ١٢الدراساا  ا و . ويصااب  هاا ا ج ال   ااا بعد الانتهال م  
أي طالب تم  صاااااااله م  ب  مجه المسااااااابق ور ضاااااااته عي  ا دارات ا خ ى في الجامعة ول  يسااااااام  له بالتساااااااعيا 

 م  قبا. والدراسة في ب  مج كاة قد تم ر ضه
 
 
 
 
 
 



 - 37 - 

 الحضور والأعذار والغياب ٤.٥.٨

يحتفظ و حضاااور عي  المحاضااا ات بانت ام والمشااااركة في عي  الم اقشاااات الصااافية،  الم ت ماالطلبة يجب ةلى عي  
 .(SIS) الطلبةفي ن ام معلومات الطلبة  محاض  المق ر بسعا غيا  وحضور

الطلبة  رسااااا  أسمال  المق ر محاضاااا م  ساااااةات المق ر، حيي يقوم  ٪٢٥لا يساااام  للطالب أة يتةيب أكث  م  
م  إعاي ساااااااااةات المق ر إلى مدي  القساااااااا  لاماذ ا ج الات اللازمة في هاا  ٪١٥الاي  تتعاوز نساااااااابة تةيبه  

مجموع سااااااااةاته الدراساااااااية دوة  ٪ م ٢٥الطالب م  دخو  الامتحاة ال هائ  إذا تةيب أكث  م   يح مالشااااااا ة. 
، حي ئا WE:35يم ةار م ضااااااا  أو مق   ومعتمد م  قبا العميد، وسااااااايت  رصاااااااد اقد ا دنى للدرجة أي تقد

الدرجة في معد  الطالب التراكم  إلزامياا، وفي عي  اقالات، سااااااايت  رصاااااااد يجب أة يعيد الطالب المق ر إذا كاة 
مدي  القسااااا  إلى كا م  ةميد  م  الفصاااااا الدراسااااا . يقدمللطالب أو  صاااااله  إناار توجيهم    الفصااااالالمعد  و 

الامتحا ت ال هائية بساااااابب التةيب، وسااااااوف  م  إج ال المح وما الطلبةسمال بأالقبو  قائمة  وقساااااا الكلية المع ية 
 ت صد له  درجة اقد ا دنى لالك المق ر.

معتمد م  قبا و ي ةار مق    بسبب الم ض أو  المعتمدجمم  إعاي الساةات ٪ ٢٥ إذا تةيب الطالب أكث  م 
يقوم ةميد وتطبق حي ها لوائ  الانسااحا  بالجامعة.  (Wق ر م  درجة )م  الم م سااحبااةميد الكلية،  إنه يعتبر 

ق ر في السااعا ا كاد   القبو  والتسااعيا ة  الق ار، وت ه  ملحوظة ،م سااحب، بجانب المإدارجم الكلية  بلاغ 
 ٪٣٠ الجامعة في ا نشاااااطة الاجتماةية أة يتةيب بما لا يزيد ة يسااااام  للطالب الاي   ثا المملكة أو للطالب. 

 قدميصاادر ا جازجم الم ضااية م  هيئة طبية معتمدجم، ويجب أة ت. ويشااترط أة المعتمدجم للمق رم  مجموع الساااةات 
ام إلى ةميد الكلية خلا   ترجم لا تتعاوز أسااابوةا م  لرين الةيا . يتولى ةمدال الكليات ورؤساااال ا قسااا العار

 وأةضال هيئة التدريس والمحاض ي  وةميد القبو  والتسعيا مسؤولية تطبيق لوائ  اقضور والةيا .
 تظلم الدرجات  ٤.٥.٩

أيم م  لرين  ١٠للطالب أة يطلب م اجعة درجاته في الامتحاة ال هائ   ي مق ر خلا  مدجم أقصاااااااااااااها  يجوز
ةدم وجود أخطال في التصاااااحي  أو حساااااا  ال سااااابة حقق م  إةلاة ال تائج، وللعميد في هال اقالة أة يقوم بالت

باسااااااااااتث ال ، وذلك ة  ط يق لج ة يشااااااااااكلها ةميد الكلية م  أةضااااااااااال هيئة التدريس التي أح زها الطالب ال هائية
، ويد   الطالب رسماا المق ر وأي ةضاااو م  أةضاااال هيئة التدريس الاي  اااااركوا في التصاااحي  أو ا اااا اف محاضااا 
 باتباع الخطوات التالية:د. . ة  كا طلب يتقدم به لم اجعة أي م  درجاته وذلك  ١٠وقدرل 

أيم م  إةلاة الدرجة. يد   الطالب رسماا قدرها  ١٠يتقدم الطالب ب    ت ل  لم اجعة درجته ال هائية خلا  . ١
  الدرجة ل ةلى.وهو قابا للاسترداد في حالة تةي د. . لكا مق ر،  ١٠
يقوم مدي  القساا  بتشااكيا لج ة خاصااة مكونة م  ةضااوي  م  أةضااال هيئة التدريس لم اجعة درجات الطالب  .٢

 ودرجاته ال هائية بش ط ألا يكوة المحاض  المعني أحد أةضال اللع ة.
 .في اقالات التي لا يتفق  يها ةضواة في اللع ة ةلى ال تيعةيجوز استشارجم ط ف ثالي  .٣
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اللع ة ق ارها إلى مدي  ا دارجم خلا  أساااااااااااابوع  ت   يقوم أةضااااااااااااال اللع ة بم اجعة الدرجات وتوزيعها، وم  ثم . ٤
 واحد م  تشكيا الق ار.

في حالة تةي  الدرجة ب الا ةلى تق ي  اللع ة يت  اةتمادها م  قبا رئيس القسااااااااااااا  ا كاد   وةميد الكلية  .٥
إدارجم القبو  والتسعيا ل صد الدرجة المعدلة قبا انتهال  ترجم اقاف وا ضا ة للفصا المع يا، ثم تسل  ال تيعة إلى 

 الدراس  القادم.
 .المصححةالطالب المعني بالدرجة إبلاغ القبو  والتسعيا مسؤولية إدارجم تتولى  .٦
نهائ  ولا  ك  لا يساااااام  للطالب بتقديم طلب ت ل  في مق ر ساااااابق م اجعته، حيي يعتبر ق ار الت ل  ا و   .٧

 ال جوع  يه.
 والمواعيد النهائية الغير مكتملدرجات  ٤.٥.١٠

 صااااد ملحوظة ،غ  مكتما، بجانب المق ر الاي لم يسااااتكما  يه الطالب متطلباته أو تةيب ة  امتحانه ال هائ  ت
، في حااا  وجود مق رات او امتحااا ت غ  مكتملااة، يجااب ةلى الطااالااب لوائ  الجااامعااة م اةاااجم م  مق  بعااار 

اسااااااتكمالها والعما ةلى إزالة الملحوظة م  سااااااعله ا كاد   بحلو  نهاية الفصااااااا الدراساااااا  التاي للفصااااااا الاي 
  اساااتكما ة د التراكم  المعد رصااادت  يه الملحوظة )دوة ا خا بعا الاةتبار الفصاااا الصااايف (. ويت  م اجعة 

 ق ر.الم يكما حتى الفصا أو تج يبية لفترجم الطالب ويخض . المق ر ذلك
أيم بعد  ٥ خلا م  خلا  تقديم ةار مق    غ  المكتما  ك  للطالب أة يطلب إةادجم الامتحاة

 المالية لمزيد م  التفاصيا(.الشؤوة الامتحاة ود   ال سوم )ي جى ال جوع إلى قس  
 الإنذار الأكاديمي ٤.٥.١١

 ال باسااتثلفترجم تج يبية )نهاية أي  صااا دراساا   ٪ في٦٠يخضاا  الطالب الاي يح ز ةلى درجة أقا م  
القبو  والتساااااعيا إخطارل بهاا إدارجم ، وحي ئا ي بة  ةلى )الفصاااااا الدراسااااا  ا و  الفصاااااا الصااااايف 

 صاااااااااااااالا  بجهد ةلى تجاوز هاا ا ج ال الت ديبي خلا  مدجم لا تتعاوز الم ار ا ناار. يعما الطالب
م  ب  مجه بة، وإذا  شااااااا في تجاوز ذلك، يفصااااااا دراساااااايا بعد الفصااااااا الاي وضاااااا   يه دت التع  

م  الساااةات المعتمدجم، يسااتبعد  صااله م  البر مج، كما ٪ ٧٥الدراساا . في حا  اسااتكما الطالب 
الطالب إذا تجاوز  يفصاكما ٪(.  ٥٩.٩ -٪ ٥٥) كم ت ا  معد أي طالب يح ز ةلى يستبعد  صا 

 المدجم الدراسية المسموح بها في البر مج الجامع .
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 المعرضين للفصل من الجامعة  الطلبة ٤.٥.١٢

أي  صا دراس  باستث ال الفصا الدراس  نهاية في  ٪٥٠م   أقايفصا الطالب الاي يحصا ةلى معد  ت اكم  
الجامعة أي طالب تم  سااااااتفصاااااااساااااااةة معتمدجم ةلى ا قا، كما  ١٢ا و . ويطبق هاا ا ج ال بعد اسااااااتكما  

بر مج الا خ ى في الجامعة ول  يسام  له بالتساعيا والدراساة في  ا قساامور ضاته عي   الساابق صاله م  ب  مجه 
ساةة معتمدجم خلا  الفصا الدراس   ١٢بالتسعيا  كث  م   الم ار. ولا يسم  للطالب الاي سبق  صله م ه

 . ويستبعد الطالب الاي يخض  للإناار ا كاد   بأة يشارك في أي نشاط تقيمه في الجامعة.الواحد
 التخرج ٤.٥.١٣

عي  المتطلبات في نهاية كا  صا دراس . وفي اقالات التي يكوة  استكما  واستيفالتم   اهادات التخ ج ة د 
أو بسااابب تعارضاااه م  مق ر اقاي الفصاااا الدراسااا   يها م ج الطالب م تبطاا بمق ر إلزام  غ  مط وح في ب  مج 

إجباري آخ  أو قد رسااب في المق ر نفسااه م تا،  إة ةميد الكلية بعد التشاااور م  مدي  القساا ، يساام  للطالب 
بالتسااعيا في مق ر بديا معاد  للمق ر ا صاال ، م  ا خا بعا الاةتبار مسااتوى المق ر ومسااار البر مج، ويجب 

 القبو  والتسعيا و قاا لالك.إدارجم إخطار 
وبالمثا، إذا كاة م ج الطالب يعتمد ةلى مق ر اختياري واحد، وكاة غ  قادراا ةلى الالتحاق بهاا المق ر لسااااااابب 

،  إة ةميد الكلية بعد التشاااور م  مدي  القساا ، يساام  للطالب بالتسااعيا في مق ر بديا معاد  للمق ر م طق 
القبو  والتساااااااعيا و قاا إدارجم بار مساااااااتوى المق ر ومساااااااار البر مج، ويجب إخطار ا صااااااال ، م  ا خا بعا الاةت

 لالك.
إذا لم يتمك  الطالب م  التسااااااااعيا في مق ر إلزام  أو اختياري بساااااااابب ةدم ط حه أو تعارضااااااااه م  مق ر آخ ، 

وموا قة ةميد  للطالب تسااعيا مق ر معاد  تماماا م  حيي الوصااج والمحتوى ب الا ةلى توصااية مدي  القساا   ك 
 الكلية.

سااااةات معتمدجم  غ اض التخ ج،  ك ه القيام بالك،  ٩في حا  كاة الطالب بحاجة للتساااعيا لفصاااا يقا ة  
 عبل الدراس .للبةض ال    ة  اقد ا دنى 

القبو  جم إدار ا كاد   مساااؤولية متابعة اقالة ا كاد ية للطلبة بالت سااايق م   والم ااااد القسااا  ا كاد  يتولى مدي  
 والتسعيا ودراسة مدى التزام الطلبة بأحكام وا وط التخ ج.

م  قسااااامه خلا  الفصاااااا  التخ ج اساااااتمارجميحب أة يساااااتكما الطالب المتوق  م جه في نهاية الفصاااااا الدراسااااا  
والتحقق م  ساااعله م   ب الجم الامةساااتكما  لاالدراسااا  الاي يسااابق  صاااا التخ ج م  أجا م   الوقت الكافي 

م  الجامعة قبا اساااااااااتكما   امةالب الجم اساااااااااتمارجم ةلى  أة يحصاااااااااا الطالبالقبو  والتساااااااااعيا. ويجب إدارجم قبا 
 إج الات التخ ج.
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 الدعم المالي. ٥
 (المستجدين)الطلبة العامة الخصم المالي للطلبة المتميزين من الثانوية  ٥.١

للفصااااا الدراساااا  ا و  خصااااومات مالية ةلى العامة تم   الجامعة ةلى نحو اسااااتث ائ  الطلبة الموهوبا م  الثانوية 
 ال حو التاي )و قاا للوائ  الجامعة(:

 .العامة الثانوية في٪  ما  وق ٩٥ اقاصلا ةلى معد  ت اكم  ٪٣٠خص  . ١
 .العامة الثانويةفي ٪( ٩٤.٩٩٪ إلى ٩٠اقاصلا ةلى معد  ت اكم  ) ٪١٥خص  . ٢

 (المنتظمينيزين )الطلبة المزايا المالية للطلبة المتم ٥.٢

 سيم   الطلبة المدرجة أسمائه  ةلى لوحة الش ف التعويض )الخص ( التاي:
٪ ةلى رسااوم الفصااا الدراساا  الاي أةل   يه ٢٠    طالب الم تبة ا ولى ةلى لوحة الشاا ف، خصاا  ب ساابة  .١

 اسمه.
 ٪ ةلى رسوم الفصا الدراس  المعل   يه اسمه.١٥    طالب الم تبة الثانية ةلى لوحة الش ف، خص  ب سبة  .٢
 ٪ ةلى رسوم الفصا الدراس  المعل   يه اسمه.١٠الش ف، خص  ب سبة  الثالثة ةلى لوحة    طالب الم تبة  .٣
 رسوم الفصا الدراس  المعل   يه اسمه. ٪ ةلى٥الم تبة ال ابعة ةلى لوحة الش ف خص  ب سبة طالب      .٤

 د.ب.: ١٥٠٠ للطلبةعلى سبيل المثال: إذا كان مبلغ الرسوم الفصلية 
 

 د. . كحد أقصى ٣٠٠ ٪( سيحصا الطالب في هاا المثا  ةلى:٢٠إذا كاة الخص  ب سبة )
 د. . كحد أقصى ٢٢٥ ٪( سيحصا الطالب في هاا المثا  ةلى:١٥إذا كاة الخص  ب سبة )
 د. . كحد أقصى ١٥٠ ٪( سيحصا الطالب في هاا المثا  ةلى:١٠إذا كاة الخص  ب سبة )
 د. . كحد أقصى ٧٥ ٪( سيحصا الطالب في هاا المثا  ةلى:٥إذا كاة الخص  ب سبة )

 د. . ٧.٩٥٠ الش ف هو: مجموع الخص  للطالب المدرج في لوحة
 

 المالية اتالمساعد ٥.٣

 حيي  ك  ةلى دقيق أهدا ه  ا كاد ية والمه ية،لدةمه   المتعث ي  مالياا  للطلبةالية الم اتالمساااااةدتقدم الجامعة 
في الموةد الماي م  خلا  اسااتكما  ذوذج الطلب م  ةمادجم اااؤوة الطلبة الدة  لتقدم للحصااو  ةلى با للطالب
وذلك و قاا لاحتياجا    لمتقدماالمساااةدجم لالمالية كا  صااا دراساا  لم    اتتجتم  لج ة المساااةدالمحدد.  ال هائ 

، ويعتبر الق ار  ال هائ بق ار اللع ةق ار اللع ة وتبلغ مقدم الطلب  العمادجمالمالية. تتلقى المساااااااااةدات ولسااااااااياسااااااااة 
 المالية ةلى أي مما يل : اتلا ت طبق المساةد المتخا نهائياا ولا  ك  استئ ا ه.

 .رسوم التسعيا 
 .الكتب الدراسية 
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 الأخوة خصم ٥.٤

امعة الج. ساااااااتقدم العلوم التطبيقيةإخوانه / أخوا   للانضااااااامام إلى جامعة  توجيهةلى  الطلبة ا خوجمخصااااااا   يحفز
 .لطلبت ادة  ماي إضافي و للطالب الجديد كحا ز  ا خوجمخص  

 شؤون الطلبة . ٦
                          الجااامعيااة مسااااااااااااا تااهتج بااة  دة تعمااا جاااهاادجم ةلى ةمااادجم ااااااااااااااؤوة الطلبااة في المقااام ا و  ةلى الطااالااب و  ت كز

وحا مشاااكله  بالتعاوة م  الكليات وا قسااام الطلبة عمادجم خدمات مختلفة للتعاما م  احتياجات التقدم حيي 
 الت مية الفك ية والشاااااااخصاااااااية للطالبا نشاااااااطة والف   لتعزيز  العمادجمتو   كما   ،والجهات ا خ ى ذات العلاقة

 .بصورجم ااملة
 مكتب الخدمات الطلابية ٦.١

 تلتزم الجامعة بتقديم الخدمات الداعمة للطلبة بالطرق الآتية:
 الم ااااااادي  ا كاد يا آو بالتعاوة م   المواضااااااي مختلج  م ةلى التعاما الطلبة  ا رااااااااد ويساااااااةدقدم ت

 الكليات.ية أو ا قسام ا كاد 
  مجلس الطلبة.وتشكيا ا ف ةلى انتخا  ا 
   الوة  بأن مة ولوائ  الجامعة.نش 
  ةلى المشاركة في عي  المجالات.الطلبة خلق بيئة تساةد 
 وت  ي  ال وادي وا نشااااااطة ال يضااااااية والثقا ية والاجتماةية التي تلبي الطلبة ةلى إقامة أنشااااااطة  لساااااااةدالم

 مهارا  . تطورو   احتياجا 
  وذلك لتحقيق أقصااااى قدر م  الطلبة  الف   حيثما أمك  لجمي   و تو  للطلبة المميزجمف المواهب اكتشااااا

 الاستفادجم م  هال المواهب.
  طلبةمتابعة وسااااااائا التواصااااااا الاجتماة  ونشاااااا  المعلومات المتعلقة با حداث ذات الصاااااالة والتي مص 

 الجامعة.
  نشطتها.وممارسة أا ا اف ةلى تشكيا ا ندية الطلابية 
   الاراادذوي الاحتياجات الخاصة بالت سيق م  مدي  مكتب  الطلبةدة. 

  مكتب الإرشاد ٦.٢

ا كاد ية، كما يعتني بالطلبة الة  قادري  أو  بتوجيه الطلبة  يما يتعلق بالمساائا الشاخصايةيختص مكتب ا راااد 
 .ة لمةم  حفظ  كا ة معلومات الطلبة بس ي ةلى التعاما م  الضةوط الدراسية

والاجتماةية وال فسااااية والصااااحية ذات الصاااالة التي قد يواجهها  التعليمية المشاااااكايساااااةد المكتب ةلی حا كما   
 ، إلى جانب ذلكة دما يتطلب ا م متخصصا  خدمات المشورجم م  قبا أث ال دراسته  ا کاد ية ويقدمالطلبة 
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  ةلى ا دال ا كاد   ؤثسااااااااتث ائ  قد يبأي ظ ف ا أةضااااااااال هيئة التدريسو  المع يةا ط اف يقوم المكتب  خبار 
 التفوق الدراس .ةلى  ودفيزه الطلبة القي  ا يجابية با  ت ميةكتب إلى الميسعى للطالب، كما 

 وشؤون الخريجين المهنيالتطوير  مكتب ٦.٣

الخ يجا حو      العما المتعلقة  طلبةللالمشااااورجم والمعلومات اللازمة  واااااؤوة الخ يجا المهنييقدم مكتب التطوي  
م  خلا  ت  ي  المعارض الوظيفية وورش العما والفعاليات لتحساااااا للخو  في ساااااوق العما  ويهيئه بمؤهلا   

والطلبة كتب العلاقة با أصاااااااحا  العما الميعزز  ، كما  صاااااااه  في اقصاااااااو  ةلى وظائج ت اساااااااب احتياجا  
  يما يخص التوظيج في مجا  مصصه .الخ يجا ويزوده  بأحدث المعلومات 

 الجامعة  تسااعىو كما   ،  وسااوق العماالمجتم  ةلى تطوي  مهارات الطلبة بما يخدم  م  خلا  المكتبتعما الجامعة 
م  سااااوق العما م  أجا سااااد الفعوجم  لجامعةبا في مختلج التخصااااصااااات اهج والمسااااوق العما احتياجات ل ب  

 ودسا التواصا بي هما. 
يسااااةد أصاااحا   كما أنه يما يتعلق بالمساااائا الوظيفية،  الطلبة في المقام ا و  ةلى توجيه ونصااا   يعما المكتب 

ب ال مما يسااااااااه  في  العما ةلى التوظيج ال اج  بالتعاوة م  الجامعة م  خلا  ت سااااااايق     التدريب الداخل  
 ة الطلبة وسوق العما والمجتم . دى م  المؤسسات والش كات المختلفة بما يصب في مصلحةلاقات طويلة الم

 لتحقيق ا هداف التالية:التطوي  والمهني واؤوة الخ يجا بسعى  مكتب 
 
 الم طقة م  خلا  ما يل :الش كات والمؤسسات في مملكة البح ي  ودو  علاقات م  ال ت سين  -1

 م  قبا الش كات والمؤسسات ذات الصلة أ. زيدجم الوة  بالبرامج والدورات المقدمة في الجامعة 
 وبيا ت اةتماده .للخ يجا إنشال ملج خا   . 

 طلبات التوظيج م  الش كات المهتمةج. ع  مت
 المعلومات حو  مؤسسا   وة ضلزيرجم الجامعة  الش كات والمؤسسات د. دةوجم ممثل  

 الجامعة المطلوبة لبرامج حو  التحديثات العما  سوققبا الش كال في ه. ع  المدخلات م  
م  خلا  ت  ي  ال حلات والزيرات الميدانية وتسهيا تدريب الش كات والمؤسسات زيدجم وة  الطلا  حو   -2

 هال الش كات أو المؤسسات. الطلا  في 
 جدولة المقابلات في اق م الجامع  أو خارج اق م الجامع  للطلا  -3
 التوظيج وتوةية الطلا  با حداث القادمة  يما يختص التوظيج. ت تيب مشاركة الخ يجا في معارض -4
 ت طي  مع ض للتوظيج بشكا س وي . -5
 .تواصا م  جهات التوظيج السابقة وع  الملاح ات حو  ةملية التوظيج إنشال ابكة -6
 واقفاظ ةليها ةبر الق وات المختلفة.ت سين العلاقات م  الخ يجا -7
 .الفعاليات التي ت    داخا وخارج الجامعة إا اك الخ يجا في -8
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 مجلس الطلبة ٦.٤

م  ممثلا م تخبا م   ويتكوةيت  تشااكيا المجلس ساا ويا  ، حييمجلس الطلبة تشااكيا تدة  ةمادجم اااؤوة الطلبة
 الجامعة للتراي  والتصويت والانتخابات. اتجامعة العلوم التطبيقية و قاا  ج ال طلبة

يت  تمثيا عي  طلبة الجامعة م  قبا أةضاال ، حيي بالقواةد وا ن مة و قاا للوائ  مجلس الطلبةيلتزم مجلس الطلبة 
تقاااديم ا  كاااار الآخ ي ، وتتمثاااا هاااال الخااادماااة م  خلا   يقوموة بااادوره  بخااادماااة الطلباااة مجلس الطلباااة الااااي 

 . الطلبةإلى مجلس  والملاح ات
ياساااااااااااااة مجلس الطلبة لمزيد م   ةلى  ك  الاطلاع مجلس الطلبة والترااااااااااااااي  وإج ال  لائحةالمعلومات حو  سااااااااااااا

 الانتخابات ويوم الانتخابات والميزانية والواجبات والمسؤوليات.
 أندية الجامعة ٦.٥

المختلفة م  أجا إث ال تج بة اقياجم الطلابية، وذلك م  خلا  الطلبة تابعة أنشااااااااااااطة بمةمادجم اااااااااااااؤوة الطلبة  تقوم
طلبة كحد أدنى م  ذوي الاهتمامات المشاااتركة. كما يسااام  للطلبة بتشاااكيا  ١٠تشاااكيا أندية مكونة ةادجم م  

م  طلبة يتشاركوة المسؤولية والواجبات  يأندية خاصة به  أو الانضمام إلى أحد ا ندية القائمة، ويتكوة كا  د
الكتيبات أو  لتحضااااا  ئةيوم التهيويت  تشاااااعي  ا ندية ةلى المشااااااركة في ب  مج  ،معةوالالتزام بقواةد وأن مة الجا

ويجب ةلى ا ةضاااااال  ا ةلا ت المخصاااااصاااااة لشاااااؤوة الطلبة ال شااااا ات وا ةلاة ة  أنشاااااطة أنديته  في لوحات
 للحصو  ةلى الموا قات م  ا ط اف المع ية.مقترح إلى ةميد اؤوة الطلبة لعما أي  عالية تقديم  المؤسسا

 تو   م  ةلى أنشاااااطة ا ندية با اااااا اف م  ةميد ااااااؤوة الطلبة  الطلابية بالتعاوةمدي  مكتب الخدمات  يقوم
رئيس ال ادي و ئب رئيس )ا ةضااال الت فيايا سمال رئيس ال ادي قائمة بأيقدم و  ، كما اتجتماةالاومق  الم ا ق 
ةميد  بهافظ توعي  أةضااااال ال ادي( بما في ذلك أسمائه  وتفاصاااايا الاتصااااا  به  والتي ساااايح الساااا وأما  ال ادي

 .يةدمات الطلابالخاؤوة الطلبة/ مدي  مكتب 
 وفيما يلي الأندية التالية المسجلة حالياً في العمادة:

 ال ادي ال يض . .١
 .  ادي ا ةلامال .٢
 .المتطوةا دي  .٣
  دي الم أجم. .٤
  ادي الثقافيال .٥
 الموهوبا دي  .٦
 
 
 



 - 44 - 

 نادي الخريجين ٦.٦

لق دوري لخبشاااااااكا إقامة  عاليات لم الشاااااااما و ةلاقات با الخ يجا والجامعة إنشاااااااال يح    دي الخ يجا ةلى 
ورش مت وةااة لتهيئااة ال ااادي  يعقاادكمااا أو خااارج مملكااة البح ي ،  داخااا  خااارجيااة م  الجااامعااات ا خ ىرواب  

 يت   تجديد تشااكيا  دي الخ يجا بشااكا ساا وي  وذلك حسااب لائحة  العما،قابلات وسااوق لم الجددالخ يجا 
  دي الخ يجا.

 لوائح نادي الخريجين ٦.٦.١

والمعاي   ا ن مةيجب أة يتب  ال ادي  وةالمضاااااااربة المالية أو أي نشاااااااط سااااااياساااااايلل ادي المشاااااااركة في  يساااااام لا 
يجب أة تأخا في وأم  مملكة البح ي ، كما  العامة، كما يجب ألا تؤث  أنشاااااااااااااطة ال ادي ةلى سااااااااااااالامة ا خلاقية

 الاةتبار اللوائ  وا ن مة الداخلية للعامعة ومملكة البح ي .
 مسؤوليات نادي الخريجين٦.٦.٢ 

 يلي: فيماأهداف نادي الخريجين تتمثل 
 .دوريرب  خ يج  الجامعة بجامعته  م  خلا  أنشطة ع  الشما التي تعقد بشكا . ١
 م  أجا دقيق التقدم في المجتم . والوط تثقيج خ يج  الجامعة حو  أهمية دوره  في خدمة الجامعة  .٢
 تعزيز العلاقات والتعاوة با الخ يجا حتى يتمك وا م  تباد  المع  ة والخبرات. .٣
 ا هداف التربوية والثقا ية والاجتماةية لجامعة العلوم التطبيقية.لتحقيق طلبة الجامعة وتعاوة مشاركة  .٤
 ومجتمعه  وتعزيز روح المواط ة  يه . ته با خ يج  الجامعة تجال جامع تعزيز ا حساس بالمسؤولية .٥
 طة.تقديم الدة  المع وي والمادي لل ادي م  أجا اقفاظ ةلى استم ارية ا نش .٦
تعزيز التفااةاا با الجاامعاة وخ جيهاا م  خلا  مشاااااااااااااااركته  في ب امج الجاامعاة الترويجياة للمعاارض واقملات  .٧

 ا ةلانية وما إلى ذلك.
 دة  ودديي قاةدجم بيا ت الخ يجا التي أةدها المكتب واقفاظ ةلى دديثها بشكا دوري.. ٨
وخارج مملكة البح ي  لتباد  الخبرات وخدمة التعلي  الجامع  التواصاااااااااا با الجامعة والجامعات ا خ ى داخا  .٩

 محلياا ودولياا.
 الدراسات العليا.طلبة و  الم ت ما للطلبةنش  قصص ال عاح لخ يج  الجامعة مما يجعلها مثالاا يحتاى به  .١٠
الجامعة في مجتم  دو  مجلس التعاوة  ومكانة صاااايتب في المسااااائا المتعلقةةضااااال الخ يجا ا م   إبدال ال أي .١١

 الخليع  والدو  الع بية ا خ ى.
 لتوظيج.با متعلقةمساةدجم الخ يجا ةلى تو       ةما حيثما أمك ، وتزويده  بورش ةما  .١٢
 لسوق العما م  خلا  ةقد ورش ةما وحلقات دراسية. لت هيله  التدريبم  خلا   الجدددة  الخ يجا  .١٣
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 عضوية الخريجين شروط ٦.٦.٣

 ةلى اهادجم أكاد ية في مصص تقدمه الجامعة. يكوة حاصلاا أة  يشترط .١
لم يك  ه اك إثبات رسم  لتبري   ما بج اية أو ج حةساالوك ويجب ألا يكوة قد أدي  ال ي ه  حساا أة  يشااترط .٢

 أو تبرئة السمعة. التهمة
 البح ي . يجب أة يكوة مدي  مجلس ا دارجم مقيماا في مملكة .٣
 بدقة.العضوية  استمارجميت  تعبئة سالمجلس، و  أحالهم  قبا المكتب إذا إلا يقبا طلب العضوية لا  .٤
 

 أنواع العضويات في نادي الخريجين ٦.٦.٤

 

العضاااو الاي قدم للمكتب ة وا ا أو وسااايلة اتصاااا  إضاااا ة إلى توا   اااا وط التساااعيا والقبو   :عضتتو فعال .١
 بحسب ن ام ال ادي.

: ةضو م  خ يج  الجامعة الاي يساه  ويقوم با نشطة التي تعكس دةمه المستم  لل ادي ودقيق . عضو وفي٢
ال ادي المت قلا م  صفة ،ةضو  عا ، إلى ،ةضو وفي، م   رسالته و ق رؤية ورسالة الجامعة، ويعتبر زيدجم أةضال

 أه  أهداف ال ادي.
الشااخصاايات والوجهال م  خ يج  أو م  غ  خ يج  الجامعة نتيعة تم   هال العضااوية لكبار  فخري:عضتتو  .٣

إ،ازا   في خدمة المجتم  أو مسااااااااااااهمته  في د   مسااااااااااا جم ال ادي والجامعة، وذلك بعد أخا الموا قات اللازمة م  
 العمادجم والمكتب، ولا يلتزم العضو الفخ ي بمال استمارجم العضوية.

 
 حتياجات الخاصةذوي الا بطلبةالمتعلقة خدمات ال ٦.٧

 

 م  خلا  اماذ ا ج الات الم اسااابة لضاااماة ر اهيته  ذوي الاحتياجات الخاصاااة لطلبة اللازم الدة تقدم الجامعة 
الاي  يعانوة م  حالات طبية معي ة أو لديه  احتياجات دة  التعل   الطلبةي بة  ةلى ،  وتمتعه  بكاما حقوقه 

وتقديم  الطلبةدراساااااااااا   ا كاد ية إبلاغ مكتب ا راااااااااااد الطلابي أو ةميد ااااااااااؤوة  مبااااااااااا جمالتي قد تؤث  ةلى 
 سعلا   الطبية.

 هيئة أةضااااال التدريسم  خلا  التواصااااا م   اللازمة والترتيبات ا ج الات كا ةةمادجم اااااؤوة الطلبة   كما تتخا
م  خلا   الممك ة دف الجامعة إلى تو   عي  التسااااااااااهيلات  كما  ،الدراسااااااااااةضااااااااااافي طوا   ترجم ا دة  اللتقديم 

ال جوع   ك . ذوي الاحتياجات الخاصااااة بطلبةومؤهلا للتعاما م  المسااااائا المتعلقة  مختصاااااموظفا  مصاااايص
لمزيد م  المعلومات المتعلقة ( www.asu.edu.bh) إلى سياسة ذوي الاحتياجات الخاصة ةلى موق  الجامعة

 بهاا الش ة.
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 الاحتياجات الخاصةذوي  طلبةدعم  ٦.٧.١

 الاحتياجات الخاصة لطلبة ذوي الانتقالتسهيل إمكانية  ٦.٧.١.١
 

طلبة ذوي الاحتياجات الخاصاااة ةلى مق بة م  المدخا و قاا لتو   الجامعة مواقج خاصاااة موقف الستتتيارات: . ١
 ذوي الاحتياجات الخاصة. لسياسة طلبة

 تو   الجامعة دورات ميال تلائ  احتياجات طلبة ذوي الاحتياجات الخاصة. دورات المياه:. ٢
وأسوار السلالم وخدمات المصعد )ة د اللزوم( لطلبة ذوي  ا بوا تو   الجامعة سلالم م اسبة ةلى : البوابات. ٣

 الاحتياجات الخاصة.
تو   مقاةد خاصااة أو تسااهيلات في تسااتعد الجامعة لمثا هاا ال وع م  الدة  م  خلا  الفصتول الدراستية: . ٤

 الفصو  الدراسية والمختبرات )ة د اللزوم(.
 و ك  التواصا معه  في عي  ا وقات. بالمم ضاد العيادجم يتزو بتضم  الجامعة  العيادة:. ٥

 تقديم الخدمات الاستشارية ٦.٧.١.٢

لتحقيق وتساااااااعى جاهدجم  دوريبشاااااااكا ذوي الاحتياجات الخاصاااااااة  لطلبة الخدمات الاساااااااتشااااااااريةتقدم الجامعة 
 اق م الجامع  بما يلائ  احتياجاته الخاصة.داخا حس  المعاملة مخ جات التعل  المستهد ة و 

 الدعم الأكاديمي ٦.٧.١.٣

وزيدجم الوقت  الامتحاة أث ال اج الراحة قصااااااااااااا جم أخا  قاةات مت وةة و  تو : الدعم المتعلق بالامتحانات. ١
حع  الخ  المسااااااااتخدم في أوراق الامتحاة وتدوي  الملاح ات وغ ها م  وسااااااااائا الدة  زيدجم المحدد للامتحاة و 

 حالة الطالب أو احتياجه. حسب
ذوي  الطالب مقاةد خاصااااااااااة وتسااااااااااهيلات أخ ى لاسااااااااااتيعا   تو : الدعم المتعلق بالفصتتتتتتتتل الدراستتتتتتتتي. ٢

 الفصا الدراس . ، كما يو   المحاض  الدة  المستم  خلا  وبعدكما ي بة   الاحتياجات الخاصة
 كلما أمك  ذلك.  م  وسائا الاتصا وغ ها  الوسائا الم ئيةتو   الوسائا التعليمية مثا  .٣

 الدعم المالي ٦.٧.١.٤

لطلبة ذوي  الجامعية ال سااومبعض  إةفالأو  آلية التقسااي أو الدراسااية الم    الجامعةإدارجم تقدم الجامعة و قاا لتقدي  
 .الاحتياجات الخاصة

 الدعم الماليإجراءات طلب  ٦.٧.١.٥

القبو /  اسااااااااتمارجمذوي ا ةاقة أو ذوي الاحتياجات الخاصااااااااة ة  طبيعة إةاقته  في  الطلبةيجب أة يفصاااااااا   .١
 طلب الالتحاق بالجامعة.

الاي  يساااااااتو وة معاي  القبو  و ك  اساااااااتيعابه  دوة أة يسااااااابب ذلك أي مشااااااقة الطلبة تقبا الجامعة عي  . ٢
 الطالب.للعامعة أو 

 أي طالب يتخلج ة  إخطار الجامعة: .٣
 يعد مت ازلاا ة  أي حق كاة  ك  اقصو  ةليه بخلاف ذلك. أ.    
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طالب ة يساااابب مشااااقة أو خط  ةلى الالة يشاااا  إلى أة اسااااتيعا  طبيعة ا ةاقة  ك  أاقإذا كاة تقيي   ب.   
يكوة هاا الق ار متروك  لةال تساااااااااااااعيله/ إلةال قبوله و ضااااااااااااا  الآخ ي  والجامعة،  إة الطالب المعني قد يخ والطلبة

 لتقدي  الجامعة وحدها.
عي  ال ساااوم الدراساااية  اساااتردادفي حقه في حالة إلةال التساااعيا بموجب ال قطة ، ، أةلال، يفقد الطالب  ج.  

 التي قد د عها مسبقاا للعامعة.
إذا كاة الطالب م  ذوي الاحتياجات الخاصااااااااااااة، يعد قبوله مؤقتاا في الجامعة إلى حا مقابلته م  قبا اللع ة . ٤

 ا ةاقة.وطبيعة المختصة لمع  ة نوع 
 

 الخصوصية ٦.٧.١.٦

الطالب  بسعاويحتفظ ، ذوي الاحتياجات الخاصة بكا س يةعي  المسائا المتعلقة بالطالب  يت  التعاما م  .١
 في ملفات آم ة.الخا  

 .بشكا دوري سعله الصح ذوي الاحتياجات الخاصة دديي  طالبي بة  ةلى  .٢
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 العيادة  ٦.٨

التواصااااااااااا م  العيادجم  (، و ك S327وحدجم صااااااااااحية في الطابق الثالي بالمبد ا كاد   )غ  ة رق  الجامعة  تو  
 . ١٦٠٣٦١٠٧ةلى ال ق : مسالا  ٩:٠٠صباحاا حتى  ٨:٠٠م  الساةة خلا  ساةات العما الاةتيادية 

، كما تشارك ا ساسية والمحا  ة ةلى السعلات الصحية للطالبيقوم المم ض بتو   خدمات ا سعا ات ا ولية 
 الصحة وال  اهية والوقاية م  ا م اض. تعزيز ب امجم  خلا  إةداد العيادجم أيضاا في خلق الوة  

للتعاما م  أي حالات طبية طارئة قبا  في عي  أنحال اق م الجامع مجموةة م  المساااااااعفوة ا ولوي  الجامعة  تعا
 ، وتتضم  هال القائمة أسمال ومواق  وأرقام الهواتج ةلى ال حو التاي:العيادجموصو  مم ض 

 

 الرقم الموقع المسمى الوظيفي الاسم
 ١٦٠٣٦١٠٧ في عي  أنحال اق م الجامع  ا دارية مم ضة في قس  الشؤوة   يدجم البلوا  .أ

Mr Noushad Abdul Hameed 
في قسااااا  الشاااااؤوة  مشااااا ف صاااااحة وسااااالامة

 ا دارية
 ١٦٠٣٦١٠٤ في عي  أنحال اق م الجامع 

Mr Yoonusraj Kodakkadan  ةضاااو هيئة تدريس في قسااا  اله دساااة المدنية
 والمعمارية

 القبو
 )المبد ا كاد  (

١٦٠٣٦٣٤٦ 

 ١٦٠٣٦٠١٠ الطابق ا رض  )المبد ا كاد  ( إداري في قس  التسعيا اكيب خديجة .أ
 ١٦٠٣٦١١٦ الطابق ا و  )المبد ا داري( إداري في كلية اققوق ااى يسا .أ
 ١٦٠٣٦١٣٧ الطابق ا و  )المبد ا كاد  ( مدي  مكتب كلية الآدا  والعلوم لطيفة   دي .أ

 ةبد اقميد باق  .أ
قااااااائ  بأةمااااااا  ماااااادي  مكتااااااب التساااااااااااااااويق 

 واستقطا  الطلبة
 الطابق ال اب  )المبد ا كاد  (

 
١٦٠٣٦٠٣١ 

 

 الطابق الخامس  ةضو هيئة تدريس في قس  المحاسبة والتمويا ةمار السام ائ  .أ
 )المبد ا كاد  (

١٦٠٣٦١٩٠ 

 م  جم الشاوي .أ
للشاااااااااااااااؤوة إداري في مكتاااب  ئاااب ال ئيس 

 ب ج الساةة ا كاد ية والتطوي 
١٦٠٣٦٢٣٦ 

 

 الطابق الثالي مدي  مكتب ا رااد موزجم الاوادي  أ.
 )المبد ا كاد  ( 

١٦٠٣٦٠٥٢ 

 مدي  مكتب الخدمات الطلابية محمد ال عار .أ
 الطابق الثالي 
 ١٦٠٣٦٠٣٧ )المبد ا كاد  (

 إداري في قس  القبو  مليكة اقياني .أ
 الطابق ا رض 

 )المبد ا كاد  ( 
١٦٠٣٦٠٠٥ 

 الطابق ا رض   إداري في المكتبة زه جم ةيسى .أ
 )المبد ا كاد  (

١٦٠٣٦٠٢١ 

 ١٦٠٣٦١٠٠ ا ماة مش ف أم  في قس  الشؤوة ا دارية إب اهي  ةباس .أ
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 يوم التهيئة للطلبة المستجدين٦.٩

التي صاام  خصاايصاااا لتوجيهه  ة د الالتحاق بجامعة  يوم التهيئةحضااور ب  مج المسااتعدي  الطلبة يجب ةلى عي  
، وبالتاي المع ية موظف  الكليةو  حلقة تواصا با الطالب المستعدالعلوم التطبيقية. يو   البر مج معلومات هامة و 

يتواصااااااا م  ةميد اااااااؤوة وفي حا  ملج الطالب ة  اقضااااااور، يجب ةليه أة  يعد اقضااااااور إلى البر مج إلزامياا 
 .لتعويض يوم التهيئةالطلبة لاماذ الترتيبات اللازمة 

 بالجامعة مثل: المتعلقةبارزة الامة و الهوانب الجويعرفهم على  المستجدينالطلبة يرحب البرنامج بجميع 
 أةضال هيئة التدريس وسياسات الكلية. وتطلعاتا كاد يا  والم ادي خدمات الدة  ا كاد   . ١
وكيفية الوصاااااااااااااو  إلى معلومات ( Moodle) وخدمات تك ولوجيا المعلومات وموود الطلبة خدمات دة  . ٢

 التسعيا وحسا  البريد ا لكتروني.
  .يخدمات المكتبة والتعل. ٣
 المتعلقة بالقبو  والتسعيا. . المسائا٤
 للبر مج ا كاد  . والمواةيد الهامةوارين والتالطلابية دمات وا نشطة الخ. ٥
 جولة داخا اق م الجامع .. ٦
 .والتميزل عاح ا للوصو  إلىنصائ  و إجابة ا سئلة المط وحة . ٧
 .الجامعيةقياجم باالاستمتاع . ٨

 للطلبة المستجدين يوم التهيئةسياسة  ٦.٩.١

قبا بدل دراساااااااااااااته  المساااااااااااااتعدي  يهدف البر مج إلى تو   معلومات هامة للطلبة  يوم التهيئةالة ض م  ب  مج 
 ا كاد ية.

 الأساسيةالمسؤوليات 
 وتع  ه  ةلى:في اقياجم الجامعية  بالطلبةةمادجم اؤوة الطلبة ب  مجاا يهدف إلى الترحيب  تصم  .١

 عمليات الجامعة.ل الهامةوانب الج. أ     
 .(الم ت ما) المسعلا والطلبةالمستعدي  الطلبة . ب    
 هيئة التدريس. أةضالالموظفا و مجموةة م  . ج    
وسااائا التواصااا م  خلا   يوم التهيئةب  مج المسااتعدي  ة  موةد تقوم ةمادجم اااؤوة الطلبة  خطار الطلبة . ٢

 الاجتماة  بالجامعة.
 حضوره  للبر مج. لت كيدالمشاركا والمدةوي  و  الزوارإلى  نصية رسائاا دارجم ت سا  . ٣
خلق ق وات تواصااااااا م اساااااابة  ةلىا دارجم د   و  تقدم ةمادجم اااااااؤوة الطلبة كلمة ت حيب نيابة ة  الجامعة.. ٤
ة  عي  ا قساااام الهامة وخدمات الدة  داخا الجامعة الطلبة ويت  إةلام  ،وأةضاااال الهيكا الت  يم  الطالب با

 ومجلس الطلبة والقبو  والتسعيا وما إلى ذلك.والطلبة  والم ادي مثا المكتبة وم كز تك ولوجيا المعلومات والم ا ق 
 للتواصا معه  خلا  الفترجم الانتقالية. ى بعض الموظفا الاي  قد يحتاجه ةلبتع يج الطالب  ا دارجم تقوم. ٥
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 المستجدينطلبة للإرشادات  ٦.٩.٢

 القادمة.تثقيفه بالم حلة الانتقالية وذلك لهدف  الدراسةقبا بدل  يوم التهيئة الطالبيحض  . ١
وتوقعات ويع  ه  بالجوانب الهامة ة  إدارجم الجامعة وا نشاااااااااااطة واللوائ  المساااااااااااتعدي   بالطلبةي حب البر مج . ٢

 الطلبة.
ال دوات القصااااا جم التي يقدمها كبار الموظفا وأةضاااااال هيئة التدريس م   يقدم ب  مج يوم التهيئة سااااالسااااالة م . ٣

 مختلج الكليات وا قسام.
تةط  هال اقلقات الدراساااية المساااائا المتعلقة بالمق ر والساااياساااات وا ج الات ال ئيساااية وخدمات تك ولوجيا . ٤

 وخدمات المكتبة والتعل  وجولة في م ا ق اق م الجامع .الطلبة المعلومات والمسائا ا دارية وخدمات 
 دارية والت  يمية المطلوبة والمست دات بمعموةة ااملة م  الاراادات حيي تتضم  المعلومات ا الطالبيزود . ٥

 .الطلبة بتسعياالمتعلقة 
 الآخ ي  وموظف  الجامعة. حلقة تواصا با الطالب وزملائه يو   البر مج. ٦
م   الت قل  لمساةدته ةلى اللازمةعلومات لمبا اجتماع م  ةميد اؤوة الطلبة لتزويدل للطالب ا ج بييخصص . ٧

 الدراسة واقياجم في البح ي .
 أث ال البر مج   صة: للطالبيتاح . ٨

 الآخ ي . والطلبة التدريسأةضال الهيئة و  الموظفا التفاةا م  أ.    
 والطلابية.ا كاد ية الدة  الخدمات  مصيص ب.   
 أةضال هيئة التدريس وسياسات الكلية. تطلعات ه   ج.   
 الوصو  إلى معلومات التسعيا والتحقق م  صحة حسا  البريد ا لكتروني.كيفية   د.    
والتوارين الهامة للبر مج الدراس  وخدمات الدة  ا كاد   ومع  ة  بالبر مج الدراس  المتعلقةط ح ا سئلة  ه.   

 ما يلزم لتحقيق ال عاح ا كاد  .
ة  اقضااااااااااور بالتواصااااااااااا م  ةميد اااااااااااؤوة الطلبة الای ملج  الطالبيعد هاا البر مج إلزامياا وي بة  ةلى  .٩

 .تهيئةيوم ال لتعويض
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 ليوم التهيئةالاعتبارات الرئيسية  ٦.٩.٣

، بالمشاركة م  مجلس الطلبة والطلبة الم ت ما د   الجامعة ةلى تطوي  وتصمي  ب  مج متميز لطلبتها المستعدي 
الموساااايقية  والاحتفالاتثا ا حداث ال يضااااية والمسااااابقات محيي يتضاااام  البر مج ا نشااااطة ا راااااادية المت وةة 

 .ا كاد   القادمفي العام  ةقدلويت   دوري ةلى أنه تقليد جامع  يص ج يوم التهيئةوال حلات وما إلى ذلك. 
 تتضم  المجموةة الاراادية ما يل :

في عي  ا نشاااااااطة والجلساااااااات ا ةلامية وال دوات  قد ااااااااارك الطالبقائمة م اجعة لتحديد ما إذا كاة  أ.      
 الم  مة له.

وأخلاقيات  با مانةتوضاااا  السااااياسااااات المتعلقة التي جامعة العلوم التطبيقية في  القواةد الساااالوكيةمدونة  ب.     
 .لمخالفات المسلكيةباا كاد ية واللوائ  المتعلقة  والتطلعاتالعما 
 . الطلبةواؤوة والمكتبة كتيبات م  ا قسام ا كاد ية وا دارات ا خ ى مثا تك ولوجيا المعلومات   ج.     
 تقويم أكاد   يحدد التوارين الهامة والجدو  الزمني للس ة الدراسية اقالية.. د     
 .التهيئةيوم  استبياة ه.     
 .الفحص الطبي استمارجم و.     

  المتدرب تدريبإرشادات  ٦.١٠
 قبل بدء التدريب   ٦.١٠.١

 :من أجل الآتي المتدربمن قبل محاضر المقرر مع  مقابلةيعقد في بداية التدريب 
 التدريب والتطبيق العمل  للمبادئ ا كاد ية.وتوضي  أهمية  تع يج .١
 ا كات التدريب.الجامعة و وأن مة ولوائ  همية اتباع إج الات   توضيح  ا ح .٢
 ذاذج التدريب المطلوبة.نواع توضيح    ا ح .٣
 التق ي  المختلفة. وأجزالونوع المعلومات المطلوبة  التدريبتق ي  الب ةلى الطإطلاع  .٤
 وم اااااااااااااادلفي مكاة ةمله اقاي بعد اقصاااااااااااااو  ةلی موا قة مدي  وحدجم التدريب  المتدر   ك  أة يتدر  .٥

 كعزل م  التدريب.  استكمالهاا كاد  ، كما يجب أة يح   الطالب ةلى أة متطلبات المق ر قد تم 
 التدريب بداية ٦.١٠.٢

 م  وحدجم التدريب. الم سا للخطا و قاا  لدديد ما يت التدريب ة دلرين ة   الطالب أة يخط يجب  .١
 أيم ةما متتالية: لثلاثةة  بدل التدريب  المتدر  ك  اماذ ا ج الات التالية إذا لم يخط  . ٢

في سااعله ا كاد   إذا لم يك  لديه ساابب م طق   ال سااو م  البر مج وت صااد له درجة  يسااتبعد المتدر  أ.    
 للةيا .

المتدر  إذا رغب المتدر   ، كما ت حا رسومإذا كاة ه اك سبب م طق  للةيا رسوم التدريب  تستردلا . ب   
 .الانسحا  م  التدريبفي 
رصد  لة ضأيم الةيا    سيت  احتسا  بالاستم ار،الطالب  ورغبإذا كاة ه اك سبب م طق  للةيا   .ج    

 الدرجات.
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 طالب آخ  ليحا محا الطالب الم سحب م  البر مج. يجوز ت اي  .د    
 حضور التدريب ٦.١٠.٣

أيم م  ب  مج  ٣أيم متواصاااااااااالة بشاااااااااا ط ألا يكوة ذلك في أو   ٥أكث  م   المتدر  أة يتةيب لا يساااااااااام  .١
 التدريب.

 م   ترجم التدريب.٪ )أيهما أقا( ٢٠أيم أو ٩م  أكث   لا يسم  أة يتةيب المتدر  .٢
  ٪ ويتعا ةليه إةادجم المق ر.٢٠أيم أو  ٩إذا تةيب الطالب أكث  م  يلةى التدريب  .٣
ا كاة لديه سااااابب م طق  يبرر تجاوزل اقد ا قصاااااى لعدد أيم الةيا ، حيي يساااااتبعد المتدر  م  البر مج إذ .٤

 يتعا ةليه إةادجم المق ر في الفصو  القادمة.
     الطالب ا حقية إذا كانت أسبا  تةيبه م طقية ول  تؤث  نسبة الةيا  ةلى سعله ا كاد  .. ٥

 المتدربإرشاد  ٦.١٠.٤

 اساااااااتمارجم ب الجم الامةم  التدريب وذلك م  خلا  اساااااااتكما   الانتهال بعد التدريبمعدات المتدر  يسااااااال   .١
 وحدجم التدريب.إلى  اوإةاد 

 المباا . الم ادم  قبا استمارجم ب الجم الامة ةلى  المتدر  يجب أة يوق  .٢
 التدريب. وحدجموبالتعاوة م  موظف  الم اد العما دت إا اف  المتدر يجب ةلى  .٣

 فيما يتعلق بتقييم التدريبأصداء الطلبة  ٦.١٠.٥

 سياسة التقرير الميداني حول تدريب الطلبة ٦.١٠.٦

 . يسل  التدريب إلى وحدجم التدريب خلا  الوقت المحدد.١
 تواجهه.قد أو مخاوف  مشاكا يما يتعلق بأي يتواصا المتدر  م  وحدجم التدريب  .٢

 الإرشاد الأكاديمي ٦.١١
 سياسة الإرشاد الأكاديمي ٦.١١.١

  صة  الطلبة يت  م  كما س  .بدل دراسته  ا كاد يةقبا  الم ت ما الطلبةأكاد يا لجمي   م ادي  مصيص .١
 .يوم التهيئةخلا  ب  مج لقال م اديه  

 وا راادب  مجه الدراس  ب عاح م  خلا  التدريب الدوري  استكما ا كاد   الطالب ةلى  الم اد يساةد .٢
 الجامعة ومعاي  التقيي . ولوائ  والتوجيه حو  سياسات

 مسااااةدجمرات مه ية مسااات  جم وصاااائبة و ا كاد   حو  صاااقا مهارات ا   اد لاماذ خيا الم ااااديتمحور دور  .٣
 ا كاد  . هتقدم تعيقالتي قد الشخصية والمشاكا  المسائا في حا الطالب

نفساااااااااه مساااااااااؤولية اختيار ب  مجه  الطالبتولى وي، الطالبا كاد   في دة  وتوجيه  الم ااااااااااد هيك ة  دور . ٤
 م ض ومتميز نحو حياجم طلابية  جحة.تقدم وإح از ا كاد ية  ومق راته
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 خدمة المجتمع ٦.١٢

 دمةغ س ا حسااااس بخوصااا اةة جيا م  القادجم الشااابا  للمساااتقبا و المجتم  خدمة تؤم  الجامعة بدورها الهام في 
الاةتراف بالجامعة في المجتم  كمسااااه   تعززبأة هال الجهود  كما تؤم ،  ا طلابهاوالمساااؤولية الاجتماةية ب المجتم 
 الجودجم ةلى نطاق واس  يشما المملكة ككا والم اطق المجاورجم. ةتعلي  ةاليبيئة تساه  في تو   و إيجابي 

يقوم المكتب بالمشاااااااركة م  ةمادجم اااااااؤوة الطلبة بالت ساااااايق م  مجلس الطلبة لتشااااااعي  الطلبة والموظفا ةلى . ١
 نحو مجتمعه .الطلبة زيدجم وة  و ال وح المع وية با المشاركا   حيالالمشاركة في الفعاليات الثقا ية 

لتعاوة م  أةضاااااااااااااال هيئة التدريس م  ةمادجم ااااااااااااااؤوة الطلبة ومجلس الطلبة وبا خدمة المجتم يعما مكتب . ٢
والموظفا لوض  خطة تقويم س وية ل نشطة، وتكوة هال الخطة موزةة حسب الفصا الدراس ، حيي ت كز هال 

 ا نشطة ةلى تطور الطالب بصورجم ااملة.

 التجارب الطلابية ٦.١٣
، لالك قامت بتشااااااكيا لج ة التعار  الطلابية للطالبتسااااااعى جامعة العلوم التطبيقية لتقديم أ ضااااااا تج بة ممك ة 

أو  التعلي بصااااورجم ااااااملة، سااااوال كاة ذلك م   حية رضااااال ة   الطالبلتحسااااا تج بة  التعديلاتلمتابعة واقتراح 
، ويت  متابعة الاستبياة الطالب(استبياة رضا ) استكما ةلى  الطالبالجامعة  ودي. التعلي بيئة  ة العام  رضال

 التحسي ات إذا لزم ا م . لضماة إدخا 
 ( مسؤولية:الطلبةتتولى لج ة التعار  الطلابية )بما في ذلك ممثل  

 بحي أ كار جديدجم ومبتك جم وتوظيفها للاستفادجم الكاملة م      التعلي  المتو  جم. .١
 .الطلبةال    في المسائا المتعلقة بم ا ق اق م الجامع  ومدى تلبيتها لاحتياجات . ٢
المشاركا في أي مق ر دراس  واقتراح ا ولويت  للطلبةتطوي  ا ولويت والسياسات المتعلقة بالمعاملة الم صفة  .٣

 .حته بما يصب في مصل  لاحتياجا والاستماع  الطلبةلمخاطبة رغبة والسياسات الخاصة بشؤوة الطلبة 
لمجالات التي توجد  يها ثة ات ي بة  سدها. وتتولى تدارس العوائق التي دو  دوة المشاركة في الجامعة ودديد ا .٤

 .الطلبةاللع ة مسؤولية م اجعة المقاييس لقياس مستوى رضا 
ال    اليها والتي تؤث  سااالباا  الطالبتقيي  تج بة الطالب بشاااكا ةام والاساااتعابة السااا يعة للمساااائا التي يلفت  .٥

 تج بة التعل  الخاصة به.ةلى 
 بش ة آرائه  وتعليقا   واماذ إج الات بش نها.الطلبة التفاةا بجدية م  ردود أ عا   .٦
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 المكتبة. ٧

، حيي تساااااه  أةضااااال هيئة التدريسالموظفا و للطلبة و  تعد مكتبة جامعة العلوم التطبيقية م كزاا ملموساااااا وحقيقياا 
 وتوظيج الوة  اللازم لتحقيقوملتزم  مثقجوالبحي م  أجا خلق مجتم   والتعلي المكتبة ةلى الاا اط في التعل  

 بشكا هادف و عا .الموارد المعلوماتية 
 المكتبة معلومات عن ٧.١

م طقة المطالعة  تت لج م متر م ب  وتق  في موق  م اساااااااااااااب في اق م الجامع .  ١٠٠٠مسااااااااااااااحة المكتبة حواي
لاوي تساااااااااااااهيلات و  )ا ماك  الهادئة( وأماك  مخصاااااااااااااصاااااااااااااة للق الجمطاولات الكمبيوت  وغ ف البحي وم طقة و 

مجلد م  الكتب المطبوةة في إدارجم ا ةما  والمحاساااااااااابة  ألج ٢٣م  حواي المكتبة تت لج الاحتياجات الخاصااااااااااة. 
ا ةلام والتمويا والب وك والتعارجم والاقتصاااد والتدقيق والعمارجم واله دسااة والف وة والقانوة الدوي ون ام المعلومات و 
 ١٥٠٠والصااااااااحا ة والعلاقات العامة وةل  اقاسااااااااو  وما إلى ذلك. تسااااااااتقبا المكتبة في الوقت اقاي أكث  م  

 س ويا، وقد تم ا ال المواد ا ةلامية المطلوبة بشكا خا  وب الا ةلى توصيات أةضال هيئة التدريس. كتا 
والموسااااوةات  المعاج م  مصااااادر م جعية مثا  تت لجالتي ( PRC) تضاااا  مكتبة الجامعة مجموةة الم اج  الدائمة

-٢ المكتبة ويحض  أةضال كتبم كز م فصا لبي  الكما تدي  الجامعة المهمة،   الدراسيةاقكومية والكتب  والج ائد
 اختيار المواد ا كاد ية والبحثية ا ضا ية التي سيت  ا ائها للمكتبة.س ويا لتسهيا  كتبمعارض   ٣

اللةة ا ،ليزية( وةدد م  قواةد البيا ت الع بية و باللةة ة في ةدد م  المجلات الدورية المطبوةة )اااااااااااااااتركت المكتب
)باللةة الع بية واللةة ا ،ليزية( في ن   المعلومات والقانوة الدوي واله دساااااااااة المعمارية وم اجعة اقساااااااااابات وإدارجم 

اله دسااااااة المعمارية والدراسااااااات الاسااااااتراتيعية والتعلي  والعلوم ا ةما  والتسااااااويق وأبحاث العمليات والمالية العامة و 
 الاجتماةية وال يضااااايات واللةات وا د  وما إلى ذلك والتي  ك  الوصاااااو  إليها إما م  خلا  أجهزجم الكمبيوت 

  ( الخاصة بالجامعة.EZPROXYالمثبتة في المكتبة أو م  خارج الجامعة باستخدام صفحة ويب الجامعة )

للطلبة وأةضااااال هيئة    والفك يتقدم الدة  ا كاد و تلتزم المكتبة بخلق بيئة تعليمية غ ية بالمعلومات والتك ولوجيا 
التعليمية والبحثية وت ساق م  العمدال وأةضاال هيئة التدريس  الوساائاوتساعى دائماا إلى تزويده  بأحدث التدريس 
 لمعلومات التي تدةمه  في دقيق التميز ا كاد  .اع  م  اكتسا  وتطوي  مهارات الطلبة لتمكا 
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 توفرها المكتبة للطلبةالخدمات الرئيسية التي  ٧.٢

 ومساةد   ةلى إيجاد المواد المطلوبة.الطلبة توجيه  .١
اساا  مسااتخدم م ف د ورمز ساا ي لكا مسااتع ، ويدرج ذلك في  مصاايصت  ي  ةمليات الاسااتعارجم ة  ط يق  .٢

 ن ام المكتبة.
 مساةدجم المستخدم/ المستخدما لضماة الاستخدام الم اسب ل  ام المكتبة. .٣
 الدراسية.كتب المق رات   وتةليجالمكتبة في الطباةة وال سن  روادمساةدجم  .٤
 إدارجم ا ال الموارد المكتبية. .٥
 ا كث  طلباا ةلى ا رج . الكتبم  قائمة الكتب المق ولجم بشكا دوري لتحديد  الت كد .٦
 والموظفا. للطلبة تثقيفيةت  ي  ورش ةما  .٧
 :الكتب م كز بي تشةيا  .٨

، حيي الوصااو  إلى المكتبة ا لكترونية يت  إصاادار بطاقة مكتبة واساا  مسااتخدم وكلمة م ور لكا طالب م  أجا
إب از بطاقة المكتبة الخاصااااااة به   الطلبةيجب ةلى كما بمعلومات ة  ن ام المكتبة ة د التسااااااعيا.   الطلبةيت  تزويد 

 م  أجا استعارجم المواد المكتبية.
 

 الحد الأقصى للاستعارة المدة طلبة
 كل أسبوعين كتب  ٤ برنامج البكالوريوس
 أسابيع ٦كل  كتب  ٥ برنامج الماجستير

 

 كتب إضافية عند اللزوم.  ٣باستعارة  الماجستير* يسمح لطالب 
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 خدمة النسخ ٧.٣

 بأسعار ميس جم معل  ة ها مسبقاا. للطالبتتو   خدمة ال سن الضوئ  
  القواعد العامة للمكتبة ٧.٤

 إذا خالج الطالب ن ام المكتبة، يحق  ما المكتبة أة يطلب م ه المةادرجم  وراا. .١
 وغ ها م  المواد المكتبية ة د مدخا المكتبة. الكتب المستعارجمالزائ  المكتبة، يجب ةليه ت ك  إذا غادر. ٢
 دخو  م تعليمات المكتبة،  إنه  ك   دارجم المكتبة أة تم عه  خالجسالوك الزائ  إلى ااخص ما أو  أساالإذا . ٣

 استعارجم مواد المكتبة لمدجم  صا دراس  واحد.و  المكتبة
 الوض  الصامت. فيإغلاق الهاتج المحمو  أو إبقالل  يشترط .٤
 اك بعدم إلقال القمامة ةلى ا رض واتباع قواةد المكتبة.المكتبة وذن ا ة يجب اقفاظ ةلى  .٥
 يجب احترام ممتلكات المكتبة واقفاظ ةليها في عي  ا وقات. .٦
 ض ورجم الالتزام بالهدول وةدم احداث ضوضال داخا المكتبة. .٧
 أما المكتبة ذلك. م هيطلب ة د  البطاقة الجامعيةإب از الطالب يجب ةلی  .٨
 م  ال  وف ةلى الطاولة. أخاهات ك الكتب التي تم ق ال ا أو   ك  .٩

 المكتبة  غ اض أكاد ية  ق . أجهزجم الكمبيوت ي بة  استخدام  .١٠
 أو ا ض ار بها. الكتب إتلافت ك أي ملاح ات أو خ بشات أو ةلامات ةلى الكتب أو      .١١
 لا يسم  بت او  الطعام والش   داخا المكتبة. .١٢
 لا  ك  استعارجم الكتب إلا ة  ط يق بطاقة المكتبة. .١٣
 يام بعمله .ا طفا  داخا المكتبة  ة ذلك قد يشتت انتبال الباحثا ة  الق باصطحا لا يسم   .١٤

 
 ساعات عمل المكتبة ٧.٥

 مسالاا.  ٨:٠٠صباحاا حتى  ٨:٠٠الخميس، م  الساةة  يوم السبت إلى يوم م  .١
 مسالاا. ٨:٠٠ظه اا حتى  ٢:٠٠يوم الجمعة، م  الساةة  .٢
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 لوائح الجامعة. ٨
 وسياسات الانتحال المخالفات المسلكية ٨.١

 بص امة. المخالفات المسلكيةتلتزم جامعة العلوم التطبيقية بسياسة 
 المخالفات المسلكية ٨.١.١

م  قبا الجامعة ةلى أنه أي ةما أو محاولة ةما قد يعط  ميزجم غ  ةادلة لطالب المخالفات المسلكية يت  تع يج 
 واحد أو أكث  ةلى أق انه أو أق انه .

 الانتحال ٨.١.٢

 ما دوة الاةتراف ا خلاق  بالك. مش وع تقديماا  لعما الآخ ي  في هو التعسيد المب
 أمثلة على الانتحال ٨.١.٣

 وم  أمثلة الانتحا  التي  ك  أة ددث بدرجات متفاوتة ما يل :
تضاااما أكث  م  ةبارجم في ةما الطالب انتحالاا م  ةما ااااخص آخ  دوة اساااتخدام ةلامات الاقتباس أو  .١

 بالمصادر.الاةتراف 
 تلخيص ةما آخ   ق  ة  ط يق تةي  بض  كلمات أو ت تيب الع ض التقد   دوة الاةتراف بالمصدر. .٢
 بعل  الطالب أو بدوة ةلمه. نسن ةما طالب آخ  .٣
 الاي قدمه ذلك الطالب لواجب آخ . للمش وعالاي هو كلياا أو جزئياا مطابقاا  المش وعتقديم  .٤
 ةما أةدل اخص أو أكث  ولك  قدم ةلى أساس إنه ةما الطالب الخا  به. إةطال ةمولة مقابا .٥
 ا ال ةما آخ  م  أي مصدر. .٦

 الم اااااااادإذا كاة لدى الطالب أي ااااااااك حو  كيفية التزويد بالم اج  بط يقة صاااااااحيحة، يجب ةليه  اساااااااتشاااااااارجم 
 ا كاد  . 

بشكا  وري  الطالبللتحقق م  محتوى أةما   (Turnitin) ب  مج كشج الانتحا  العلم تستخدم الجامعة 
 وخلوها م  أي س قة ةلمية، كما يستخدم البر مج في كشج الانتحا  في ا وراق البحثية للخ يجا.
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 وأنواع المخالفات المسلكية والنماذججدول التعريفات  ٨.١.٤

ال حو المبا في الجدو  أد ل، والاي يتضااااااام   تعترف الجامعة بثلاثة أنواع رئيساااااااية م  المخالفات المسااااااالكية ةلى
 .ال ماذجا مثلة والعقوبة المقترحة لهال 

 
 العقوبة المقترحة الدرجة ال ماذج ال وع

 الإهمال الأكاديمي
 )يعد ا قا خطورجم(

ستتتتتتتتتتتوء الستتتتتتتتتتتلو  المختتالفتتة الأولى:• 
 الأكاديمي 

 :الانتحال• 
تعاااد هاااال المخاااالفاااة طفيفاااة ويعااااقاااب  -

 بسي .ةليها بشكا 
تتعلق  ق  بعمااااا الطااااالااااب الف دي  -

 وليس بعما الآخ ي .
قاااد تكوة المخاااالفاااة نتيعاااة  الجهتتتل: -

الجهااا بالشااااااااااااااا وط أو الفه  الخاااط  أو 
ةدم الامتثا  للممارسااااااااااااات الجيدجم مثا 

 الاستخدام الخاط  للموارد الثانوية.
قد يكوة بسااااابب التقصااااا   الإهمال: -

 أو التةا ا أو التهاوة.

 غ  رسم • 
 ةاحاجة للعول إلى لجلا• 

 والت ل  الت ديب
 

 -1-لعقوبة ا
تقدم المشورجم والتوجيه الم اسبا • 

سول السلوك حو  كيفية تج ب 
 ا كاد  .

رصد المخالفة في سعا • 
 الطالب.

رصد درجة تقيي  المش وع )أو • 
سول جزل م ها( م  تجاها مسائا 

 السلوك ا كاد  .
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  سوء الممارسة الاكاديمية

 الانتحال:• 
ةااااااادم الماا اةااااااااجم الماا ااهااعااياااااااة لجاامااياا   -

المتطلباااات ا كااااد ياااة الاةتياااادياااة، ةلى 
سبيا المثا  إةادجم صياغة ااملة ال طاق 
 م  غ  أي مسعى للاةتراف بالمصادر.

الفشااااااااااااا الم هع  المتعلق بالمصااااااااااااادر  -
وذلك بسااااااااابب التصاااااااااادم م  المصاااااااااادر 

 المزورجم بشكا واض .
اضااااااااااااااا   يماا ةادم اتبااع تعليماات المحا -

يتعلق ب وع المشا وع ومجاله وم احله وة  
 إمكانية تقد ه كعما عاة .

 

  سول الممارسة مالمخالفة ا ولى:
 الاكاد ية

 ةالا حاجة للعول إلى لج
 والت ل  الت ديب

 -2-العقوبة 
تقدم المشااااورجم والتوجيه الم اساااابا • 

حو  كيفيااااااة تج ااااااب المخااااااالفااااااات 
 المسلكية.

ساااااااااااااااعاااا رصاااااااااااااااااد المخاااالفاااة في • 
 الطالب.

يعياااااااد الطاااااااالاااااااب تقاااااااديم الجزل • 
المكتما م  المشااا وع المعني و ا  

 مسائا المخالفات المسلكية.
تطبق لوائ  التقيي  ال  اااامياااة إذا • 

رسب الطالب في المش وع المعاد أو 
 اختار الطالب ةدم ا ةادجم.

المخااالفااات المزةومااة الثااانيااة ومااا يليهااا • 
إهماااااا  التي تصااااااااااااااا ج ةاااااادجم ةلى إنهاااااا 

 أكاد  .
تقااديم ةمااا الاااي  الانتحتال التتياتي:• 

هو في مجمله أو جزل م ه مطابق للعما 
المقادم مسااااااااااااااابقااا م  قباا ذلاك الطاالب 

 لمش وع آخ . 
 

 الم حلة الثانية وما يليها
 

 وما يليها 3-2العقوبة 
رصاااااااااااااااااد المخاااالفاااة في ساااااااااااااااعاااا • 

 الطالب.
يطلب م  الطالب إةادجم تقديم • 

 الت ديبالمشا وع وإرسااله إلى لج تي 
 والت ل  لاماذ المزيد م  ا ج الات
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الاحتيال الأكاديمي 
 )يعتبر ا كث  خطورجم(

 

انتحا  ال سااااااااااااالة أو ما يعادلها لدرجة • 
حيي ي بة  ةلى اي خ يج ، الماجساااات 

 في الس ة ال ابعة تقديم رسالة مستقلة.
يتمثااااااا ذلااااااك حيااااااي يقوم  التتتتت مر:• 

 الطالب بالآتي:
تآم  الطالب بصاافته الكاملة وبقصااد  -

اقصاااااااااو  ةلى ميزجم غ  ةادلة م  زميله 
الآخ  ة دما لا يكوة ذلك ااااااااااا طاا م  

 ا وط تقديم المش وع.
الساااااااااماح لطالب آخ  ب سااااااااان كاما  -

المشاااااااااااا وع أو جزل م ه، ثم يقدم الطالب 
ا خ  العما كما لو كاة ةمله الخا  
 وم  دوة أة يحصا ةلى أي مساةدجم.

 السرقة.• 
ة ض  تزوير النتتتتتتتائجا البيتتتتتتانات:• 

البيا ت في التقاري  المختبرية والمشااااااااااااري  
وما إلى ذلك است اداا إلى العما التع يبي 
المزةوم بانااااااه قااااااد تم ت فيااااااال م  قبااااااا 
الطالب، أو تم اقصااااااااو  ةليه بوسااااااااائا 
غ  ةادلة. ويشما ذلك أيضاا التلاةب 

لبياااا ت والعباااي بهاااا وأضاااااااااااااااااا تهاااا في با
 اقالات التع يبية أو المواقج المماثلة.

المصاااااااااااااطل   انتحال الشتتتتتتتتتتخصتتتتتتتتتتية:• 
القااانوني لمااا يشااااااااااااااااار اليااه ةااادجم باسااااااااااااااا  
،انتحا  الشاااااااااااااااخصاااااااااااااااية،. وبالتاي  اة 
الصاافة أو الشااخصااية المزيفة ه  ا تراض 
لشخص أو هوية واحد آخ  ب يه التزوي  

وقد لة. أو اقصااااااااااو  ةلى ميزجم غ  ةاد
 يتمثل ذلك من خلال الحالات التالية:

ا ترض اااااخص ما هوية زميله الآخ   -
ب ية اقصاو  ةلى ميزجم غ  ةادلة لالك 

 الزميا.
يكوة الزمياااا ةلى ةل  ودراياااة لماااة  -

 يما يتعلق بانتحا  ااااااخصااااايته م  قبا 

 الم احا أو التدرجات عي  
 

 ومايليها: 3-1العقوبة 
رصد المخالفة في سعا • 

 الطالب.
إرسا  المخالفة إلى لج تي • 

المخالفات المسلكية والت ل  
  صدار الق ار ال هائ .
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الآخ  وذلك م  أجا نية اقصو  ةلى 
 ميزجم غ  ةادلة للط  ا.

انتحاااا  وتقاااديم ةماااا  المحتوى:تغيير • 
خاااااا  بأحاااااد الطلباااااة وم  إنشاااااااااااااااااااالل 
الف دي، ولك  ةمااد الطااالااب المخااالج 

 عله يبدو كما هو م  ةملهإلى تعديله لج
 الة  مصاااااااااااااا ح بها ل دوات  الحيازة

الخاااااصااااااااااااااااااة للموظفا  يمااااا يتعلق 
بتقيي  مشااااااااا وع الطالب مثا م حه 

 ميزجم غ  ةادلة.
التي أي محااولاة للتادخاا في الادرجاات • 

 رصدت مسبقاا أو م اجعتها مجدداا.
 تشمل مخالفات الامتحان ما يلي:• 
التواصااااااااااا أو ال ساااااااااان م  اي طالب  -

 آخ  اث ال إج ال الامتحاة.
التواصاااااااااااااااااا م  اي ااااااااااااااااخص اث اااال  -

الامتحاة ما ةدا ةضااااااااااااو هيئة التدريس 
 المص ح له.

جلاااب أي مواد مكتوباااة أو مطبوةاااة  -
أو معلوماااات مخزناااة الكترونيااااا إلى قااااةاااة 
الامتحاة، ما لم يصااااااا ح بالك بوضاااااااوح 
في الامتحاة نفساااه أو في لوائ  البر مج 

 ا كاد  .
الاااوصااااااااااااااااااو  إلى اي ماااواد تاااتاااعااالاااق  -

بالامتحاة غ  مصاااااااااا ح بها سااااااااااوال كاة 
 ذلك اث ال أو قبا الامتحاة.

ة م  ورقة اقصاو  ةلى نساخة مسا ب -
أسااااااااااااااائلة الامتحاة قبا لرين الامتحاة 

 المص ح به.
ا خلا  باللوائ  الت  يميااااة المتعلقااااة  -

،باااتاااعااالاااياااماااااااات الاااطااالاااباااااااة ةااا اااااااد إجااا ال 
 الامتحاة،.
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للحصااااااو  ةلى  شتتتتتراءا دفع عمولة•  
مش وع لط ف آخ  وتقد ه كما لو كاة 

 ةمله الخا .
في ساااااااابيا الخضااااااااوع للوائ   الاحتيال• 

 ال  وف المخففة.
ةلى التورط  مساعدة الطلبة الآخرين• 

جعلااه يباادو كمااا لو في مخااالفااة أكاااد يااة.

 كاة م  ص   يديه.
 :تقديم الما  أو أي حوا ز  الرشتتتتتوة

أخ ى  ق اع ااااااااااااااااخص ما بالت ث  
ةلى ساااااااااالوك قد     الطالب ميزجم 

 غ  ةادلة ةلى أق انه.
ضاااااام  نطاق  تعد أي ممارستتتتة أخرى• 

 مة الجامعة.الاحتيا  مخالفة للوائ  وأن 
 

 ملاحظة: يمكن أن يحدث الانتحال بدرجات متفاوتة الخطورة في جميع الأنواع
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 تظلم الو المخالفات المسلكيةجراءات ا ٨.٢

الاطلاع )ي جى  جامعة العلوم التطبيقية طلبةةلى عي  المسااااااااااااالكية وا ج الات الت ديبية المخالفات ي طبق قانوة 
الطلبة الق ارات  ج الات الت ل ، ويخضااااااا  هال مضااااااا  حيي (، المخالفات المسااااااالكية إج الاتةلى ساااااااياساااااااة و 

المخالفات المسااااااااااالكية  اسااااااااااابة ةلى ال حو المحدد في قانوة المعقوبات لا كاد ية وغ  ا كاد ية للوائ  المخالفا ل
 .للطلبةوالقواةد السلوكية 

 للطالبالقواعد السلوكية  ٨.٢.١

أة يح ى و يق ها قانوة مملكة البح ي   يحق لكا طالب في الجامعة أة يحصاااااااااااااا ةلى عي  اققوق واق يت التي
الاااي  ثااا الجااامعااة الطااالااب والموظفا والزوار الآخ ي . وم  المتوق  أة يلتزم الطلبااة م  قبااا  والاحترامبالتقاادي  

 اق م الجامع .في عي  ا وقات، سوال داخا أو خارج  بالقواةد السلوكية
 اتباع اللوائح التالية: الطلبةيجب على  ٨.٢.٢

 مملكة البح ي . السارية فيالقوانا الالتزام باللوائ  و  .١
 .بجامعة العلوم التطبيقيةالالتزام بالقوانا واللوائ  وا ن مة والسياسات وا ج الات الخاصة  .٢
 الالتزام بأي تعليمات سوال كانت افهية أو كتابية م  قبا أي ةضو رسم  في الجامعة. .٣
 مكتبة الجامعة. الالتزام بقوانا وأن مة .٤
 في عي  م ا ق الجامعة.البطاقة الجامعية حما  .٥
 المحدد. الموةدالية أو أي مبلغ مستحق للعامعة في المة امات د   ال سوم وال .٦
 باستث ال ا ماك  المخصصة والمص حة لالك(.اق م الجامع  ) داخاالامت اع ة  التدخا  .٧
 الآخ ي .وحقوق احترام ح ية  .٨
 المواد المح ورجم. الامت اع ة  استخدام الكحو  أو المخدرات أو .٩

 الامت اع ة  التعدي أو دخو  الم اطق المح ورجم. .١٠
 أو م يب أو تدم  أو ا ض ار بممتلكات الجامعة.الامت اع ة  س قة  .١١
 أو ح ية أو سلامة أو ر اهية أو استحقاق الآخ ي .الامت اع ة  أي ةما يتعارض م  حقوق  .١٢
 م ا ق اق م الجامع . فيالة  مص ح بها  الويب مواق الامت اع ة  استخدام  .١٣
 الجامعي الزي المسموح فيه في الحرم ٨.٣

عي  طلبة يلتزم ةلى عي  الطلبة والطالبات في جامعة العلوم التطبيقية. ويجب أة ا وط الزي المسموح  يه ت طبق 
ي ية دلاقيمه وي   رلبحاعتم  لمد اتقاليدات وةا م  قلمتف  الم اسا اللائق بالم ه  جاااامعاااة العلوم التطبيقياااة

 الاجتماةية والثقا ية. الخلفيةوت وع  للطالبالشخصية  اق ية، م  احترام رف ةليهالمتعاا خلاقية والاعتماةية وا
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 زي الطالبات ٨.٣.١

 لتزم الطالبات في جامعة العلوم التطبيقية بهتيه اللائحة وينبغي عليهم تجنب الآتي:ت
 الجس . اكاأو التي تكشج ة  الملابس الشفا ة أو الشفا ة جداا  .١
 ضيقة أو التي ددد اكا الجس .الملابس ال .٢
 قص جم، بما في ذلك:الملابس ال .٣

 الملابس العلوية أو ا قمصة التي بالكاد تةط  م طقة البط . أ.     
  د ح كة )الوقوف أو الجلوس أو المش (.الفساتا القص جم أو الت ان  التي ت ه  ال كبتا ة ب.    
 ا كمام القص جم جداا التي تكشج ة  أكث  م  نصج الاراع العلوي.  ج.    
 القص . الب طلوةالس وا  أو  د.     

 ، بما في ذلك:تبرز ملام  الجس لبس الملابس التي . ٤
 لائق.الملابس العلوية التي تكشج ال قبة والصدر بشكا غ   أ.      
 الفساتا القص جم أو الت ان  التي ت ه  ال كبتا ة د ح كة )الوقوف أو الجلوس أو المش (.  ب.     
 الت ورجم المفتوحة والتي تكشج الساق بشكا غ  لائق. ج.     

 اللباس الة  لائق، بما في ذلك:. ٥
فتوحة التي تكشااااج الملابس بشااااكا غ  لائق العبالجم المصاااا وةة م  قماش اااااديد الشاااافا ية أو العبالجم الم أ.     

 اللباس الجامع .مخالج لقواةد و 
 وض  مكياج العا المبالغ  يه.. ب     
  البط  يكشج والاي (T-Shirt)  وق القميص أو التي ا ت الضيق الصدي يالس وا  القص  أو  ج.     

 أو الصدر بشكا غ  لائق.
العبارات البايئة أو المبتالة أو البلوزات التي دما أي م  المطبوةات أو  الب طلو تالقمصاااة والساا اويا/  د.     

 أو المخلة بالآدا .
 تم   الطالبات في الجامعة أيضاا م  ارتدال: .٦

 القدم. إسواربما في ذلك ا كسسوار المبالغ  يه  أ.    
 وا  الوجه أو الاراةا. ب.   
 .م لو ةالشع  المصبوغ بألواة غ يبة أو غ   ج.   
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 زي الطلبة ٨.٣.٢

 الآتي: تجنبفي جامعة العلوم التطبيقية بهتيه اللائحة وينبغي عليهم  الطلبةيلتزم 
 الشع  الطويا. .١
 .الم لو ة الة  الة يبة أوالشع   قصات .٢
 وما إلى ذلك. وسلسلة الع قا ذة  حلق الم لوف في الثقا ة البح ي ية مثاالة   ا كسسوارارتدال  .٣
 الب طلو ت القص جم./ ارتدال الس اويا .٤
 بلا أكمام. (T-Shirtارتدال تي ا ت ) .٥
 بلا أكمام. اقمصة داخليةارتدال  .٦
 ارتدال ابشب أو نعا . .٧
أو البلوزات التي دما أي م  المطبوةات أو اللهعات المبتالة أو الهعومية  الب طلو تالقمصااااااة والسااااا اويا/  .٨

 أو المخلة بالآدا .
 ولجنة التظلم  المخالفات المسلكيةلجنة  ٨.٤

 المخالفات المساالكيةحالات  دراسااةالجامعة هو الت ل  في لج ة و  المخالفات المساالكيةالة ض م  تشااكيا لج ة . ١
 الكلية.وخارج داخا  التي ددثلمسائا با اقالات تتعلق هالاؤوة الطلبة، حيي  ةمادجمإليها م  قبا  المحالة

ا مانة ا كاد ية أو الانتحا  أو  المتعلقة بعدمدةالات الا بم اجعة لج ة التحقيق بالمخالفات المسااااااااااااالكية تقوم .٢
 الجامعية ا خ ى. والموارد الطالبكتيب الموضحة في  المخالفات المسلكية م  أاكا   غ لأي 
 التي ددث داخا الكلية.الة  ا كاد    الطاب أيضاا المخالفات ذات لج ة المخالفات المسلكية تبحي  .٣
 .ةأو غ  أكاد ية أكاد ي مخالفة مسلكية وقعتما إذا كاة قد  دديدم   لج ة المخالفات المسلكية تمك  .٤
توصاااااااايات بشاااااااا ة تعليق أو  صااااااااا أو اماذ إج ال م اسااااااااب آخ   لج ة التحقيق بالمخالفات المساااااااالكيةتقدم  .٥

 .جسيمةل اخا  الاي  يثبت أنه  مسؤولوة ة  مخالفات 
لج ة التحقيق بالمخالفات والت ل  إذا اااع  بال ل  م  ق ار  المخالفات المساالكية تيإلى لج  الت ل  ك  للطالب  .٦

 ة  ط يق ةميد اؤوة الطلبة. المسلكية
 إلى ةميد اؤوة الطلبة.توصيا   لت ل  ولج ة ا المخالفات المسلكيةتقدم كا م  لج تي  .٧
 
 
 
 
 
 



 - 66 - 

 الإجراءات المتعلقة بالتظلم  ٨.٥

ا خطار  لرين يوماُ م  ١٥في موةد لا يتعاوز المخالفات المسااااااااااااالكية يحق للطالب الت ل  ضاااااااااااااد ق ار لج ة  .١
 بالق ار.

 خطياُ  رسا  خطا  إلى مجلس الجامعة. الت ل للطالب  يحق .٢
الصاااااااااااااادرجم يحق لمجلس الجامعة إةادجم  ت  التحقيق، كما أة له اقق في دة  أو تعديا أو إلةال الق ار/ العقوبة  .٣
 .المخالفات المسلكيةلج ة  ة 
 .المفعو  مباا جم بعد ا خطار ال هائ  للطالب ةيصب  الق ار/ العقوبة ساري .٤

 وعدم التمييزسياسة المساواة . ٩
 بيان السياسة ٩.١

احترام الاختلا ات وي ه  تكا ؤ الف    يها تعبر هال السااااااياسااااااة ة  التزام جامعة العلوم التطبيقية لخلق بيئة يت  
 وأي ط ف معني. والطلبةبا عي  الموظفا 

، ويسااااااامى ذلك ،بأنواع مشااااااا وةة تعتبر غ  ة  المساااااااموح بها والتيالددد هال الساااااااياساااااااة بعض ا ج الات  .١
 ،.التمييز

كما ددد ما يساامى ،بالخصااائص المحمية، التي توصااج بأنها أ ضااا الساامات التي  تلكها ال اس العاديوة والتي   .٢
 تعتبرها الجامعة آم ة ضد أنواع التمييز.

تلتزم جامعة العلوم التطبيقية التزاماا لماا بتعزيز تكا ؤ الف   وا نصااااااااااااااف والقضاااااااااااااال ةلى التمييز تجال عي   .٣
وأي ااااااااااااااخص م تب  بالجامعة )كالزوار والمتعهدي  ومقدم  الخدمات( بةض  والطلبةوالدوليا  المحلياالموظفا 

 ال    ةما يل :
 العم . أ.    
 ا ةاقة. ب.   
 اقالة الاجتماةية. ج.   
 اقما وا مومة. د.    
 ا صا )اللوة أو الع ق أو الج سية(. ه.    
 .الدينةالدي  أو  و.    
 الج س. ز.    
 الفصا التعسف . ح.   
 
 ولا تقبل الجامعة أي نوع من أنواع التمييز أو التحرش أو التنمر.*
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 الإجراءات المتعلقة بشكاوى الطلبة. ١٠
تقديم اااااااااااااكاوى  للطلبة.  ك  الم طقيةتقديم الشااااااااااااكاوى والاقتراحات للطلبة بتقدم الجامعة آلية  عالة تساااااااااااام  

المالية  والمسااااااااااااائاواقتراحات حو  الجوانب المتعلقة بالم ا ق ا كاد ية والتعليمية والموارد الجامعية والخدمات ا دارية 
 .الطلبةا أو والخلا ات م  الموظفا ا كاد يا أو ا داري

 الإجراءات  ١٠.١

 يتعين علی أي طالب يرغب في تقديم شكوى أن يقوم بما يلي:
أو ة  ط يق البريد ا لكتروني أو  بشكا مباا اؤوة الطلبة إما  ةمادجميجب ةلى الطالب تقديم الشكوى في  .١

 ص دوق الاقتراحات أو م  خلا  أي وسيلة أخ ى متاحة في الجامعة.
، ول  يت  ال    في الشااااكاوى ا، كما يجب ةليه التوقي  ةليهبدقةالشااااكوى  اسااااتمارجميتعا ةلی الطالب مال  .٢

 مجهولة المصدر.
أو  الملاح اتةميد ااااااااااااااؤوة الطلبة، ثم تقدم و مدي  ااااااااااااااؤوة الطلبة    قبايت  م اجعة الشاااااااااااااكوى مبدئياا م .٣

اماذ ا ج الات  الشااااكوى، ويوق  ةليها وأخ اا دا  إلى الجهة المسااااؤولة لاماذ اسااااتمارجمالتوصاااايات المقترحة ةلى 
 الم اسبة استعابة للتوصية.

 قد تتطلب بعض الشكاوى أو الاقتراحات إحالة إضا ية إلى اللع ة المع ية لاماذ إج ال  وري بش نها. .٤
 /والتطوي  ا كاد ية للشااااااؤوة ئيس الب يت  تقديم عي  الشااااااكاوى ومصاااااايص رق  اااااااكوى وإرسااااااالها إلى  ئ .٥

 ةمدال الكليات أو إلى ا دارجم المع ية لاماذ ا ج ال اللازم.
 التفاصاايايتخا ق ار بشاا ة الشااكوى، يت  إرسااا  وة دما في مع   اقالات وةلى حسااب خطورجم الشااكوى،  .٦

 .الشكوى  غلاقاؤوة الطلبة  ةمادجمإلى 
سااااوال  يما يتعلق بالدراسااااات ا كاد ية أو  الطلبةيجب توجيه الشااااكاوى الجماةية التي تؤث  ةلى مجموةة م   .٧

يقوموة بدوره  بالتواصاااااا م  الشاااااخص المعني أو اللعاة قبا مجلس الطلبة الاي  ساااااالموارد والخدمات المقدمة م  
 المع ية داخا الجامعة قا المشكلة.

 (SOSموقع الخدمات الطلابية ) ١٠.٢

 يو  و ة الطلبة في أي وقت وم  أي مكاة ااااااااااااؤو  ةمادجمم  موظف  بساااااااااااهولة التواصاااااااااااا   ك  الموق  الطلبة م 
ا كاد ية والمالية  الشاااااؤوةبالصاااااحة والسااااالامة و المتعلقة  الاقتراحاتأو  الشاااااكاوىر   أو  الطلباتإمكانية وضااااا  

ذوي الاحتياجات الخاصة حتى  الطلبةإلى  التواصاإمكانية  الموق يو    كما.  الشخصية وغ ها م  ا مور والمسائا
 م  خدمة آرال الطلبةمشاركة  الموق سيعزز ، كما يتمك وا م  الاتصا  المباا  با دارجم في أي وقت وفي أي مكاة
 ال د الس ي  والمباا  ةلى استفسارا   أو مخاو ه  أو اقتراحا  .
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 الامتحان بإجراءتعليمات الطلبة فيما يتعلق . ١١
الطاالاب قااةاة الامتحااة، يعاد موا قااا وملتزمااا بقواةاد م اقبي الامتحااة المطبقاة في جاامعاة العلوم  أة يادخاابمع د 

 التطبيقية:
الشااااااااااعبة، وفي حا  زملائه م  نفس م  المحددي  م  قبا الجامعة الطالب في المكاة والزماة يجب أة يحضاااااااااا   .١

انه قد رسااااب في الامتحاة ما لم يك  ه اك ساااابب م طق  ودليا مقبو  م   ساااايعتبر، ملج الطالب ة  اقضااااور
 قبا ةميد الكلية المع ية وةميد اؤوة الطلبة.

ةادجم ما لا يزيد ، و إلا بعد اقصاااااااااااااو  ةلى إذة م  قبا الم اقبدخو  قاةة الامتحاة ةدم الطلبة يجب ةلى  .٢
 متحاة.دقائق قبا بدل الا ١٠ة  

بطاقة الجامعية ةلی طاولة الامتحاة حتى يت ساااااااااااااى للم اقب التحقق م  مطابقة الوضااااااااااااا  الطلبة يجب ةلی  .٣
)أو ما يعادلها(، يجب إب از بطاقة هوية بديلة لمطابقة الصاااااااااااااورجم  الجامعيةبطاقة الالبيا ت، في حا  ةدم جلب 

 الفوتوغ ا ية للطالب.
زملائه الآخ ي  أث ال تواجده  في قاةة الامتحاة، ويجب ةليه الالتزام يجب ةلى الطالب ةدم التواصاااااااااااااا م   .٤

 . أي جهاز آخ  مشابه بالهدول وال  ام، و    م عاا بالا استخدام الهواتج وا جهزجم المحمولة أو
باساااااااااتخدام القواميس في قاةة الامتحاة، ويتعا إخطار م اقب الامتحاة في حا  وجود  للطالبلا يسااااااااام   .٥

 م  قبا الجهة المعي ة.مسبق   تص ي
وا جهزجم الشااااااخصااااااية ا خ ى )بما في ذلك الهواتج الامتعة و  المعاطجو الطالب ت ك عي  اققائب يجب ةلى  .٦

أخ ى غ  مصاااا ح بها جانباا في قاةة الامتحاة ب الا ةلى تعليمات  أدوات( وأي أي جهاز آخ  مشااااابهالمحمولة أو 
الم اقب. ول  تتحما الجامعة مسؤولية أي خسائ  ت تج ة  هال التعليمات، لالك يستحس  ةدم جلب أي مواد 

 قيمة إلى القاةة. ويتحما الطالب وحدل مسؤولية كا ما يجلبه م  حاجات اخصية.
، ويجب أة طبية ا ساااسااية م  قل  رصااا  وآلة حاساابة ون ارجم ا دواتم  وجود يجب أة يت كد الطالب  أ.    

دت الطاولة. وفي حا  اكتشج م اقب الامتحاة بأة  ا رضيةتض  اقاجات ا خ ى الة  مص ح بها جانباا ةلى 
إيصاالات لمثا  هال اقاجات لم توضا  في مكانها المحدد، يجوز مصاادر ا و قاا لتقدي  الم اقب، وساوف تكوة ه اك

 هال الممتلكات الشخصية التي تمت مصادر ا.
إذا أراد الطالب الاساااااااتفساااااااار بخصاااااااو  المواد الة  مصااااااا ح بها، يجب ةليه اساااااااتشاااااااارجم الم اقب قبا بدل  ب.   

 الامتحاة.
اا التصااااا ف يعد هحوزجم الطالب أث ال الامتحاة، ساااااة د اكتشااااااف الم اقب  ي مواد غ  مصااااا ح بها في  ج.    

 يخض  للإج الات الت ديبية بموجب اللوائ  المتعلقة بهاا الش ة.وسمخالفة مسلكية 
وما إلى  ماك اتحقائب أو كتب أو وجود في حا  وجود امتحا ت تتطلب  ترات اساااااااتراحة قصااااااا جم أو  د.    

ة، ولك  لا يشااااما في قاةة الامتحاة. وتتولى الجامعة مسااااؤولية اقفاظ ةليها آم  اللوازمذلك، يجب أة تترك هال 
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 قداة أو تلج ممتلكات  ق  مساااؤولية الجامعة ، كما تتولى ذلك مساااؤولية اقاجات القيمة التي سااابق ذك ها أةلال
 الطالب التي ثبت الموا قة ةلى تواجدها في الامتحاة في ال قاط السابقة.

ةلى الاحتياجات  ب ال   الترتيبات المساااابقة    التدخا أو ت او  المشاااا وبات في قاةة الامتحاة، ما لم يت  اماذ  .٧
 للطالب. الصحية

 يجب ةلى كا طالب التوقي  ةلى ورقة اقضور قبا بدل الامتحاة. .٨
 يت  إخطار الطالب ة د بدل الامتحاة م  قبا الم اقب. .٩

، وفي حا  حدوث ذلك، يجب دقيقة ٣٠م  لا يساااااااام  الدخو  لقاةة الامتحاة إذا تأخ  الطالب  كث   .١٠
، يجوز السااااااماح أو ةدم السااااااماح الخا أة يبرر الطالب ساااااابب تأخ ل للم اقب، وب الا ةليه وو قاا لتقدي  الم اقب 

 الامتحاة.  ج ال
بوضاااااااوح ةلى ل  يسااااااام  للطلبة المت خ ي  بتخصااااااايص وقت إضاااااااافي له  ما لم ي ص مجلس التقيي  المختص  .١١
 .ذلك
ل  يت  ال د ةلى استفسارات حو  محتويت أسئلة الامتحاة، وفي حا  وجود أي استفسار م  هاا القبيا،  .١٢

، يجب ةليه أة ياك  التفسااااا  مبه أة يدوة ملحوظة بجانب إجابته، وفي حا  وجود أي ساااااؤا   يسااااام  للطالب
 التقدي ي في ورقة ا جابة.

الم اقب ةليه  التحدث م م اقب الامتحاة، وفي حا  أراد يجب ةلى الطالب ةدم ت ك مقعدل دوة إذة م   .١٣
 أة ي    يدل.

ل  تقدم ورقة مسودجم إضا ية، حيي يجب أة تكتب عي  ا جابات في ورقة الامتحاة وسوف تستبعد أي  .١٤
 ورقة أخ ى إضا ية.

اها  إلى دورجم الميال أو رغبته في ال توةكهيجب أة ي ا ق الطالب ال اغب في مةادرجم قاةة الامتحاة بساااااابب  .١٥
 م  قبا الم اقب.

دقيقة ا ولى  دد للامتحاة باساااتث ال الثلاثوةبالمةادرجم إذا أكما امتحانه قبا نهاية الوقت المح للطالبيسااام   .١٦
 م  الامتحاة.

يتعا ةلی الطالب ال اغب في مةادرجم الامتحاة اقصو  ةلی إذة م  الم اقب، ول  يسم  له بالدخو  م جم  .١٧
 أخ ى إلى الامتحاة.

، ويتعا ةلى الطلبة حي ئا بالتوقج كلياا ة  الكتابة. يجب نهائ يعل  الم اقب ة  نهاية الامتحاة بشااااااااااكا  .١٨
    الطلبة م  الانص اف حتى يت  و  أة يبقى الطلبة جالسا في مقاةده  بهدول حتى يأذة له  الم اقب بالانص اف

 أوراق ا جابة وما إلى ذلك.كا ع   
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في حالات الامتحاة انتحالاا للحصاااااااو  ةلى ميزجم غ  ةادلة م  لمخالفات المسااااااالكية باتعد اللوائ  المتعلقة  .١٩
 ا ط اف ا خ ى في قاةة الامتحاة، ويشما ذلك ما يل :

الامتحاة أو نسن إجابة الزميا الآخ  إلا إذا كانت اللوائ  قد ص حت  إج الالتواصا م  طالب آخ  أث ال  أ.    
 بوضوح لهاا ال وع م  التواصا.

 الامتحاة م  أي اخص آخ  غ  ا ةضال المص ح له  أو الم اقبا. اج الالتواصا أث ال  ب.   
متحاة، باساااااااتث ال ما يصااااااا ح به جلب أي مواد مكتوبة أو مطبوةة أو معلومات مخزنة إلكترونياا إلى قاةة الا ج.  

 الم اقب أو تص ح به لوائ  المق ر المعني التي تم إبلاغ الم اقب ة ها مسبقاا.
 اقصو  ةلى مواد غ  مص ح بها متعلقة بالامتحاة أث ال أو قبا الامتحاة. د.   
  صدار لورقة الامتحاة.اقصو  ةلى نسخة مس بة م  أسئلة الامتحاة قبا التارين والوقت المسموح بهما  ه.   
الانتحا : المصاااااطل  القانوني لانتحا  ااااااخصاااااية ااااااخص آخ  بقصاااااد الخداع أو اقصاااااو  ةلى ميزجم غ   و.   

 ةادلة.
ويتعاما معه و قاا  اللوائ العميد للكلية المع ية ة  أي طالب يشتبه أة قد خالج هال مساةد يت  إبلاغ س .٢٠

 . سيت  إبلاغ الطالب المعني بطبيعة المخالفة المزةومة م  قبا م اقب الامتحاة.لمخالفات المسلكيةباللوائ  المتعلقة 
هال اللوائ  و قاا لتقدي  م اقب الامتحاة وة دما يواجه الطالب أي صعوبة في تفس  أي ب د م   ستخض  .٢١

 بعد الامتحاة.ةما يوما في غضوة ةليه أة ي سا خطا  إلى مساةد العميد للكلية المع ية الب ود، ي بة  
خصيصاا للطلبة الاي  يشع وة بأة  الاستمارجم استمارجم ال  وف المخففة، وصممت هالمكتب الكلية يقدم  .٢٢

 أدائه  قد تأث  أو قد يت ث  قبا أو بعد تقديم الامتحاة.
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 مرافق الحرم الجامعي. ١٢
 البطاقة الجامعية للطالب ١٢.١

داخا اق م الجامع  حتى يتساااااااااااااد له  إب از البطاقة ة د الطلب أو  الجامعيةبطاقة الحما الطلبة يجب ةلى عي  
. م  المع ية بالت كدا دارجم تقوم و  القبو  والتسعيا البطاقة الجامعيةإدارجم  تصدرالض ورجم.   صحة البيا ت س ويا

 المفقودات ١٢.٢

، ويحتفظ بالمفقودات التي للمبد ا كاد    ئيسيةتترك الممتلكات المفقودجم في مكتب ا م  في م طقة الاستقبا  ال
ةث  ةليها لفترجم زم ية محددجم، وبعد انتهال هال الفترجم، يصاااااااااب  إج ال التخلص م  المفقودات التي لم يت  المطالبة بها 

 موض  الت فيا.
 السلامةو الصحة ١٢.٣

  معلومات ة  الجامعة، كما إنه يو ةلى تو   بيئة آم ة وصااااحية في عي  م ا ق الصااااحة والساااالامة يشاااا ف قساااا  
، ١٦٠٣٦١٠١، ١٦٠٣٦٢٠٥المه ية، و ك  الاتصااااااااا  بقساااااااا  الساااااااالامة ةلى والصااااااااحة لساااااااالامة ا وسااااااااائا

١٦٠٣٦١٠٣. 
  الطعام ١٢.٤

 تض  الجامعة مطع  ومقهى في اق م الجامع ، با ضا ة إلى آلات بي  المش وبات والوجبات الخفيفة.
 بيع الكتب مركز ١٢.٥

عي  الكتب يق  الم كز في الطابق ا رضااااااا ، في المبد ا داري بالق   م  قسااااااا  الشاااااااؤوة المالية، حيي يقوم ببي  
 .المطلوبة الدراسية

 خزائن لحفظ الكتب والأغراض الخاصة بالطلبة  ١٢.٦

خزانة  اااااؤوة الطلبة ليت  مصاااايصةمادجم يتقدم الطالب بطلب إلى مكتب  .للطلبةتو   الجامعة خزائ  مخصااااصااااة 
 .التي ت كت في الخزانةالقيمة خاصة له، ول  تتحما الجامعة أي مسؤولية  قداة أي م  الممتلكات 

 غرفة الصلاة ١٢.٧ 

  زمسالاا  ٨:٠٠ صباحاا حتى ٨:٠٠والطالبات وذلك م  الساةة  للطلبةتو   الجامعة غ  ة صلاجم 
 غرفة الألعاب ١٢.٨

 والطالبات. للطلبةتو   الجامعة غ  ة ألعا  
 قاعة عبدالله ناس وقاعة القبة ١٢.٩

 مصص هاتا القاةتا  قامة الفعاليات وا نشطة المتعلقة بالجامعة.
 الطالباتاستراحة  ١٢.١٠

تو   الجامعة م  ق مخصااااااص للطالبات  ق ، ويق  في الطابق ا رضاااااا  بجوار غ  ة الصاااااالاجم للساااااايدات، وذلك م  
 مسالاا. ٨:٠٠صباحاا حتى  ٨:٠٠الساةة 
 301القاعة رقم  -مجلس الطلبة ونادي الخريجين ونوادي الطلبة  ١٢.١١

بعضه  البعض م  الطلبة يق  هاا الم  ق الطلابي في الطابق الثالي وهو جزل م  ةمادجم اؤوة الطلبة حيي يدة  
 أجا أدال المهام المطلوبة م ه .
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 الأنشطة الطلابية ١٢.١٢

 نيا  وتعزيز إمكا الطلابية المت وةة مختلج ا نشاااااااااااااطةلمشااااااااااااااركة الطلبة في  بالةة أهميةةمادجم ااااااااااااااؤوة الطلبة  توي
والفعاليات وورش وا نشطة وا ندية ال يضية في مجلس الطلبة  الطلبة مشاركة، كما تشع  الجامعة ةلى الشخصية

 الطلبةيت  إةلام ، حيي اللام هعيةا نشااطة والمسااابقات و والم اقشااات والدولية  لمحليةوالمحا ا االعما والاحتفالات 
 التواصا الاجتماة  ة  ا نشطة القادمة. ابكات م  خلا 

 المرافق الرياضية  ١٢.١٣

م ا ق تو   الجامعة  حيي، في المستقبا الق يب إنشال المزيد م  الم ا ق ال يضيةالخط  الطموحة وال امية إلى  تسعى
لمزيد م  التفاصاااااااايا، ي جى مسااااااااتقلة. ) أندية مسااااااااابقات ريضااااااااية م  ت    كا ندية الطلابية، كمامؤقتة وبديلة  

 التواصا م  ةمادجم اؤوة الطلبة(.
 العامةالمرافق الأكاديمية والموارد والمعلومات  ١٢.١٤

، ولمزيد م  المعلومات ي جى والتوجيه ا كاد   ا رااااادخدمات مصاااادر التعل  و  تقدم الجامعة مجموةة مت وةة م 
 بالطلبة الخاصاااااااااااااةأو دليا الجامعة. كما  ك ك الاطلاع ةلى المعلومات الاطلاع ةلى الموق  الالكتروني للعامعة 

 (.http://www.asu.edu.bh) وال ماذج والسياسات واللوائ  ةلى موق  الجامعة

 ١٩-كوفيد الوقائية منتدابير ال. ١٣

م  خلا  اماذ ا ج الات والق ارات التي تواكب  ١٩-تواصاااااااااا الجامعة تكثيج جهودها لمواجهة انتشاااااااااار كو يد
في  والموظفا يةيئة التدريساااااالهوأةضاااااال الطلبة لم اةاجم سااااالامة عي  ب امج وخط  اقكومة للتصااااادي للوبال العالم  

م  خلا  ال اب :  موق  الجااامعااة ةلىالماادرجااة  الوقااائيااةالتااداب   ةلى الاطلاع. يتعا ةلى عي  الطلبااة الجااامعااة
https://www.asu.edu.bh/covid-19/guidelines/  يت  دااااديااااي هااااال المعلوماااات ، حيااااي

 م  تةي ات.است اداا إلى ما يستعد بشكا دوري 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.asu.edu.bh/
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 أرقام التواصل مع الجهات الهامة. ١٤
 

 أرقام التواصل القسم
 ١٦٠٣٦١٠١ ١٦٠٣٦٢٠٥ قسم الأمن

  ١٦٠٣٦١٠٧ الممرضة
 ١٦٠٣٦١٠٧ ١٦٠٣٦٠٠١ الاستقبال

  ١٦٠٣٦٠٠٦ إدارة القبول والتسجيل
 ١٦٠٣٦٠٤٣ ١٦٠٣٦٠٤٠ عمادة شؤون الطلبة

 ١٦٠٣٦٠٢١ ١٦٠٣٦٠٢٢ المكتبة
  ١٦٠٣٦٢١٠ الكافيتريا

 ١٦٠٣٦٠٢٣ ١٦٠٣٦٠٢٧ مكتب قسم الشؤون المالية
 ١٦٠٣٦١٢١ ١٦٠٣٦١٢٢ مكتب كلية الحقوق

 ١٦٠٣٦١٧١ ١٦٠٣٦١٧٣ مكتب كلية العلوم الإدارية
 ١٦٠٣٦١٣٧ ١٦٠٣٦٢٥٦ مكتب كلية الآداب والعلوم

 ١٦٠٣٦٢٧٣ ١٦٠٣٦٣١٠ مكتب كلية الهندسة
  ١٦٠٣٦٠٣٨ مكتب عمادة شؤون الطلبة

  ١٦٠٣٦٢٣٦ مكتب نائب الرئيس للشؤون الأكاديمية والتطوير
  ١٦٠٣٦٢٤٢ وخدمة المجتمع مكتب نائب الرئيس للشؤون الإدارية والمالية

 
 


